
Розміщення матеріалів в Інституційному репозитарії ЗНУ 

(самоархівування) 

1. Перейдіть за посиланням https://dspace.znu.edu.ua/home або 

натисніть на банер Інституційного репозитарію внизу на сторінці 

https://library.znu.edu.ua/ : 

 

2. Виберіть пункт меню « Увійти», внесіть логін та пароль (тільки для 

авторизованих користувачів) 
 

 
 

Якщо адміністратор Інституційного репозитарію ЗНУ надав Вам дозвіл на 

внесення матеріалів у відповідне зібрання, то Ви матимете дозвіл на внесення. У 

випадку відсутності такого дозволу завідувач кафедри може звернутись до 

адміністратора (dspace-help@znu.edu.ua) з проханням замінити або призначити 

додаткового відповідального за внесення матеріалів певного зібрання кафедри. 

3. Переконайтесь що Ваш академічний твір не був розміщений в 

інституційному зібранні раніше 

4. Внесіть академічний твір дотримуючись наступних правил: 

 натисніть «+ новий документ» зліва в меню адміністрування 
 

 
 натисніть « » та завантажте науковий твір 

 

https://dspace.znu.edu.ua/home
https://library.znu.edu.ua/
https://dspace.znu.edu.ua/xmlui/register
mailto:dspace-help@znu.edu.ua


 
 оберіть зібрання: 

 
 внесіть Прізвище, Ім'я По-батькові 

 
! зверніть увагу що після прізвища обов’язково ставиться кома 

наприклад: Рєпка, Наталя Петрівна 

! обов’язково натисніть та внесіть Прізвище, Ім'я По-батькові 

англійською мовою 

наприклад: Riepka, Natalia Petrivna 

! обов’язково встановіть мову написання 

 
 внесіть назву наукового твору українською та англійською мовами 

! обов’язково внесіть назву англійською мовою, встановіть мову написання 

 ! крапку в кінці назви не ставте 

 
 оберіть рік захисту, вид та мову твору 

 



 
 внесіть ключові слова українською та англійською мовами, встановіть 

мову написання 

 
!!! якщо прописати до поля ключові слова відокремлені комою та натиснути 

«Enter» отримаєте потрібний результат: 

наприклад: льон олійний, генотип, урожайність, кислотне число, йодне число, 

пероксидне число, жирнокислотний склад олії, oil flax, genotype 

 

! Зверніть увагу що ключові слова треба ввести кожне окремо, без помилок, 

власні назви писати з великої літери, загальні маленькими літерами, абревіатуру 

відповідно змісту 

наприклад: Тарас Шевченко, пес Патрон, Дніпро, Організація Об'єднаних Націй, 

штучний інтелект, GIF-анімація, ЗСУ… 

 внесіть анотацію українською, натисніть та внесіть 

англійською мовою, встановіть мову написання 

 

 внесіть опис твору з урахуванням Національного стандарту України 

ДСТУ 8302:2015 

(https://library.znu.edu.ua/2024/Pryklady_oformlennia_bibliohrafichnoho_opy

su.pdf): 

наприклад: Рєпка Н. П. Порівняльна характеристика нових ліній льону олійного, 

отриманих методом міжвидової гібридизації : кваліфікаційна робота магістра 

спеціальності 091 "Біологія та біохімія" / наук. керівник І. І. Петренко. Запоріжжя : 

ЗНУ, 2026. 68 с. 

 відкоригуйте інформацію про завантажений файл: 

https://dspace.znu.edu.ua/browse/srsc?startsWith=%D0%BC%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96%20%D0%B2%D0%BA%D0%B0%D0%B7%D1%96%D0%B2%D0%BA%D0%B8
https://dspace.znu.edu.ua/browse/srsc?startsWith=%D0%BC%D0%B0%D0%B3%D1%96%D1%81%D1%82%D1%80
https://dspace.znu.edu.ua/browse/srsc?startsWith=%D1%81%D0%B0%D0%BC%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96%D0%B9%D0%BD%D0%B0%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B0
https://dspace.znu.edu.ua/browse/srsc?startsWith=%D0%BE%D0%B1%D0%BB%D1%96%D0%BA,%20%D0%BE%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%82%D0%BA%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D1%82%D0%B0%20%D0%B0%D1%83%D0%B4%D0%B8%D1%82
https://dspace.znu.edu.ua/browse/srsc?startsWith=%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%BA%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0%20%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B0
https://library.znu.edu.ua/2024/Pryklady_oformlennia_bibliohrafichnoho_opysu.pdf
https://library.znu.edu.ua/2024/Pryklady_oformlennia_bibliohrafichnoho_opysu.pdf


 
встановіть галочку головний файл 
 

в поле опису пропишіть вид документа в відповідності до вибраного 

раніше виду документа (в цьому випадку - «Магістерська робота») 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

натисніть кнопку  
 
 
 
 
 
 

 далі натисніть кнопку після авторського 

договору 

 надішліть роботу на перевірку правильності заповнення метаданих 

адміністратору натиснувши кнопку  

 

 

 

 

 

5. Відкрийте розділ «Моє середовище» 

В цьому розділі Ви зможете: 

 переглянути раніше внесені документи які вже є в архіві, 

 переглянути документи, які перебувають у процесі їх передачі в архів, 

 продовжити процедуру подальшого внесення документа, що раніше 

була припинена, 

 продовжити процедуру редагування документів які адміністратор 

повернув на доопрацювання (електронний лист з описом недоліків 

надходить на електронну пошту відповідального за внесення), 

 видалити випадково внесений документ до натискання 

 


