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ВСТУП

Інформаційне право є необхідною складовою сучасного розвитку суспільства, яке стрімко розвивається, удосконалюється та відповідно потребує інформаційного захисту. Кожен громадянин має бути обізнаним у своїх інформаційних правах та обов’язках. Також знання з інформаційного права важливі для виконання професійних обов’язків. Для фахівця з інформаційно-комунікаційної справи важливість інформаційного права є беззаперечною. Тому ця дисципліна вивчається на факультеті журналістики в межах освітньої програми «Інформаційно-комунікаційна справа». Видання містить теоретичний матеріал про засади інформаційного права, а також практичні завдання, які допможуть засвоїти закони й нормативно-правові акти.
Метою навчально-методичного видання є опанування студентами знань в галузі інформаційного права в усіх його історичних та сучасних аспектах відповідно до правових та комунікативних принципів, усвідомлення ключових понять і положень у цій сфері, вироблення практичних навичок аналізу законодавства та законотворчості в Україні.

Інформація подана в навчально-методичному виданні допоможе:

– ознайомитися з основами теорії інформаційного права; 
– дослідити практику регулювання правових проблем у інформаційній діяльності; 

– проаналізувати увесь комплекс законодавчих актів, що стосуються правового регулювання інформаційної діяльності; 

– розумітися на основних різновидах інформаційної діяльності: створення, збирання, одержання, зберігання, використання, поширення, охорони та захисту інформації; 

– розглянути сутність відповідальності за порушення законодавства про інформацію та неприпустимості зловживанням права на інформацію.

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен набути такі компетентності: здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях, знання та розуміння предметної області та професійної діяльності, здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації з різних джерел, здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з експертами з інших галузей знань/видів економічної діяльності), здатність використовувати методи систематизації, пошуку, збереження, класифікації інформації для різних типів контенту та носіїв, здатність підтримувати ділову комунікацію з усіма суб’єктами інформаційного ринку, користувачами, партнерами, органами влади та управління, засобами масової інформації.
Результати навчання (знання, уміння тощо): 
1. Впроваджувати та використовувати комунікаційні технології у соціальних системах, мультимедійне забезпечення інформаційної діяльності, технології веб-дизайну та веб-маркетингу.
2. Узагальнювати, аналізувати і синтезувати інформацію в діяльності, пов’язаній із її пошуком, накопиченням, зберіганням та використанням.
3. Використовувати різноманітні комунікативні технології для ефективного спілкування на професійному, науковому та соціальному рівнях на засадах толерантності, діалогу і співробітництва.
4. Бути відповідальним, забезпечувати ефективну співпрацю в команді.
Після опанування курсу зможете:

1. Практично використовувати засвоєні теоретичні знання.
2. Застосовувати науковий підхід до аналізу правового регулювання інформаційних відносин.
3. Визначати правове регулювання публічної інформації.
4. Визначати особливості правового режиму окремих видів інформації.
5. Правильно визначати правове регулювання персональної інформації та інформаційних відносин в окремих сферах діяльності.
6. Вільно орієнтуватися у правовому регулюванні електронного врядування.
7. Застосовувати прийоми правового регулювання інформаційних відносин в сучасному інтернет-просторі. 
Набуті студентами знання та навички будуть необхідні при написанні рефератів, курсових, випускних кваліфікаційних (дипломних, магістерських) робіт, у подальшій професійній діяльності.

ЗМІСТ ТА МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ДО ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ
ТЕМА 1

ПРАВОВІ РЕЖИМИ ІНФОРМАЦІЙНИХ РЕСУРСІВ
ПЛАН
1. Поняття «інформаційний ресурс»
2. Норми інформаційних ресурсів

3. Режим доступу до інформації, поняття та зміст
(Основні терміни: інформація, інформаційний ресурс, доступ до інформації, суб’єкти та об’єкти права.
(Рекомендована література
1. Базанов Н., Швець М. До питання створення матриці для порівняння інформаційного законодавства. Правова інформатика. 2004. № 2. С. 28-33.

2. Бачило І., Сосін О. Інформаційне право як запорука інноваційного розвитку нації. ВІЧЕ. 2012. №1. С. 12-14.

3. Бек М. Право на інформаційне самовизначення. Юридичний журнал. 2012. № 3. С. 81-87.

4. Бєляков К. Інформатизація організаційно-правової сфери суспільної діяльності. Право України. 2005. № 6. С. 88-92.

5. Гапотій В.Д. Інформаційне право : навч. посіб. для здобувачів вищої освіти спеціальності 081 «Право». Мелітополь : ФОП Однорог Т.В., 2019. 98 с.

6. Гелич Ю. О. Перспективи розвитку правового статусу суб’єктів діяльності друкованих засобів масової інформації в Україні. Часопис Київського університету права. 2012. № 1. С. 126-130.

7. Демкова М. Інформаційне право: стан та перспективи розвитку в Україні (з «круглого столу»). Право України. 2004. № 5. С. 169-171.

8. Демчук О. Право на доступ до інформації як елемент правового статусу особи. Юридична газета. 2012. 24 квіт. (№ 17). С. 34-35.

9. Дімчогло М. Консолідація конституційних положень щодо інформаційних правовідносин у законодавстві. Підприємництво, господарство і право. 2012. № 6. С. 39-42.

10. Конституція України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр#Text
11. Кормич Б. А. Інформаційне право. Харків : БУРУН і К., 2011. 334 с.

12. Куліш А. М., Кобзєва Т. А., Шапіро В. С. Інформаційне право України : навч. посіб. Суми : Сумський державний університет, 2016. 108 с. 

13. Про Національну програму інформатизації : Закон України від 01.12.2022 № 2807-IX. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/74/98-вр#Text
14. Синєокий О. В. Інформаційне право України та електронне право високих технологій : [електронний ресурс] (електронний курс лекцій українською мовою). Запорізький національний університет; Національна бібліотека України ім. В.І. Вернадського [цифрова мікроформа e-text]. Запоріжжя : ЗНУ, 2010. 215 ел. с. URL: www.nbuv.gov.ua/books/2010/10sovipu.pdf
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Методичні рекомендації

При підготовці до першого питання зверніть увагу на визначення «інформаційного ресурсу», яке міститься в ст.1 Закону України «Про національну програму інформатизації». Запам’ятайте, що інформаційний ресурс – це сукупність документів в інформаційних системах (бібліотеках, архівах, банках даних тощо). Зосередьтесь на визначені інформаційних ресурсів в національному законодавстві, зокрема нормативно-правових актах, які регулюють правові режими інформаційних ресурсів в окремих інформаційних системах. 

Зверніть увагу на використанні поняття правовий режим інформаційних ресурсів, яким характеризується сукупність правових норм, що регулюють суспільні відносини щодо того чи іншого інформаційного ресурсу. 
При підготовці до другого питання зверніть увагу, що правовий режим інформаційного ресурсу складається з правових норм, який визначає ключові правила згідно з якими інформаційний ресурс залучається в обіг інформації.

Зокрема, вивчіть норми функціонування інформаційних ресурсів:
1) право власності на інформацію, на окремі документи та масиви документів в інформаційних системах:

– створення інформації;

– договір на створення інформації;
– договір, що містить умови переходу права власності на інформацію до іншої особи

2) порядок документування інформації, надання документам юридичної сили та її підтвердження;

3) категорії інформації відповідно до рівня доступу до неї;

4) правовий захист інформації.
Готуючись до другого питання, зверніть увагу, що право на доступ до інформації є конституційним правом людини, яке передбачене і гарантоване статтею 34 Конституції України, а саме, право кожного на свободу думки і слова, на вільне вираження своїх поглядів і переконань; право вільно збирати, зберігати, використовувати і поширювати інформацію усно, письмово або в інший спосіб на свій вибір.
Здійсніть аналіз законів України, які розкривають специфіку доступу до інформації, зокрема: «Про звернення громадян», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та інші нормативно-правові акти.
При підготовці до третього питання детальніше зупініться на аналізі Закону України «Про інформацію», оскільки він встановлює, що кожен має право на вільне одержання, використання, поширення, зберігання та захист інформації, необхідної для реалізації своїх прав, свобод і законних інтересів.


Зверніть увагу на Закон України «Про звернення громадян», який передбачає, що громадяни України мають право звернутися до органів державної влади, місцевого самоврядування, об’єднань громадян, підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності, засобів масової інформації, посадових осіб відповідно до їх функціональних обов’язків із зауваженнями, скаргами та пропозиціями, що стосуються їх статутної діяльності, заявою або клопотанням щодо реалізації своїх соціально-економічних, політичних та особистих прав і законних інтересів та скаргою про їх порушення.
Сконцентруйте увагу на Законі України «Про доступ до публічної інформації», адже він визначає порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до інформації, яка знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом, та інформації, що становить суспільний інтерес.
( Практичне завдання для виконання

1. Виписати із Законів України визначення поняття інформаційного права та його джерела. Зокрема із Законів: «Про звернення громадян», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації»Проаналізувати інформаційні правовідносини та їх суб’єкти. Навести приклади суб’єктів правовідносин в Україні

2. Визначити об’єкти інформаційних правовідносин у сфері освіти та науки. Навести приклади.
3. Проаналізувати правові режими інформаційних ресурсів в Україні. Зокрема прописати алгоритм надання правового режиму конкретної інформації: власник інформації, як і де задокументована інформація, документи та її підтвердження, рівень доступу до інформації, порядок захисту. 
[image: image2.png]


Питання для самоконтролю
1. Що розуміють під поняттям «інформаційний ресурс»?
2. Які є норми інформаційних ресурсів?
3. Якими законами України визначається режим доступу до інформації?

4. В чому полягає основний зміст режиму доступу до інформації?
5. В чому специфіка суб’єктів інформації?

6. Яка функція об’єктів інформації?
ТЕМА 2
ПРАВОВЕ РЕГУЛЮВАННЯ ДОСТУПУ ДО ПУБЛІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ
ПЛАН
1. Поняття та загальні засади реалізації права на доступ до інформації
2. Правове регулювання доступу до публічної інформації

3. Адміністративно-правове регулювання і державне управління у сфері інформаційних відносин
4. Правові засади інформаційної безпеки. Захист інформації
(Основні терміни: інформація, публічна інформація, доступ до інформації, державне регулювання, інформаційна безпека.
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Методичні рекомендації
При підготовці до першого питання зверніться до аналізу ст.34 Конституції України. В ній зазначено, що право на доступ до інформації гарантоване цією статтею, а саме: 

– право кожного на свободу думки і слова, на вільне вираження своїх поглядів і переконань;

– право вільно збирати, зберігати, використовувати і поширювати інформацію усно, письмово або в інший спосіб на свій вибір.
Також зверніть увагу на те, що здійснення цих прав може бути обмежене законом: 

– в інтересах національної безпеки;

– в інтересах територіальної цілісності;

– в інтересах громадського порядку;

– з метою запобігання заворушенням чи злочинам;

– для охорони здоров'я населення;

– для захисту репутації або прав інших людей;

– для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно;

– для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя [8]

Обов’язково опрацюйте Закон України «Про інформацію», який встановлює, що кожен має право на: вільне одержання, використання, поширення, зберігання та захист інформації, необхідної для реалізації своїх прав, свобод і законних інтересів.

Зверніть увагу, що закон закріплює основні принципи інформаційних відносин: 

1) гарантованість права на інформацію;

2) відкритість, доступність інформації, свобода обміну інформацією;

3) достовірність і повноту інформації;

4) свободу вираження поглядів і переконань;

5) правомірність одержання, використання, поширення, зберігання та захисту інформації;

6) захищеність особи від втручання в її особисте та сімейне життя.

Роблячи висновки до першого запитання, зверніть увагу, що право на інформацію охороняється законом та держава гарантує всім суб’єктам інформаційних відносин рівні права і можливості доступу до інформації [12]

При підготовці до другого питання зверніться до Закону України «Про доступ до публічної інформації» він буде основним для розкриття правового регулювання, адже визначає порядок здійснення та забезпечення права на доступ до публічної інформації. 


Також зверніть увагу на Закон України «Про захист персональних даних» та Постанову Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку оприлюднення інформації розпорядниками публічної інформації». В них визначаються суб’єкти правовідносин: розпорядники публічної інформації (органи державної влади, органи місцевого самоврядування, юридичні особи, які володіють публічною інформацією) та запитувачі (особи, які звернулися із запитом на інформацію). 

При підготовці до третього питання зверніть увагу, що адміністративно-правове регулювання інформаційних відносин – це система правових норм, що визначають порядок створення, збирання, одержання, зберігання, використання, поширення та захисту інформації, а також повноваження органів виконавчої влади та їх посадових осіб у цій сфері.
Перш за все зверніть увагу, що система адміністративно-правового регулювання інформаційних відносин містить низку правових документів. Тому візьміть до уваги:

1. Конституцію України та визначте основні засади інформаційної політики держави, права та свободи людини і громадянина у сфері інформації.

2. Закони України:

– «Про інформацію» – базовий закон, що визначає правові та організаційні засади інформаційної діяльності в Україні;
– «Про доступ до публічної інформації» – гарантує право на доступ до інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень;
– «Про захист персональних даних» – регулює правовідносини, пов’язані зі збиранням, зберіганням, використанням та поширенням персональних даних;
– «Про телебачення і радіомовлення» – визначає правові та організаційні засади діяльності телерадіоорганізацій;
– «Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні» – регулює діяльність друкованих ЗМІ.

3. Інші закони, що що регулюють інформаційні відносини (наприклад, «Про захист інформації з обмеженим доступом», «Про електронні документи та електронний документообіг»).

4. Постанови Кабінету Міністрів України: «Про затвердження Порядку доступу до публічної інформації», «Про затвердження Положення про Національну раду України з питань телебачення і радіомовлення»
5. Накази центральних органів виконавчої влади
Запам’ятайте, що державне управління у сфері інформаційних відносин – це діяльність органів виконавчої влади, спрямована на реалізацію державної політики у сфері інформації, забезпечення інформаційної безпеки, захисту інформації, розвитку інформаційного суспільства.

Зверніть увагу на основні завдання державного управління у сфері інформаційних відносин:
· реалізація державної політики у сфері інформації;
· забезпечення інформаційної безпеки;
· захист інформації;
· розвиток інформаційного суспільства;
· забезпечення доступу до публічної інформації;
· підтримка та розвиток засобів масової інформації;
· створення та розвиток інформаційно-комунікаційної інфраструктури;
· підвищення інформаційної грамотності населення
Обов’язково зверніть увагу на діяльність органів державного управління у сфері інформаційних відносин, зокрема:
· Кабінету Міністрів України;
· Національної ради України з питань телебачення і радіомовлення;
· Державної служби України з питань зв’язку та інформатизації;
· інші центральні органи виконавчої влади;
· місцеві органи виконавчої влади.
При підготовці до четвертого запитання зверніть увагу на правові засади інформаційної безпеки України, зокрема такими є:
1. Конституція України (ст. 34): право на інформацію, вільне вираження поглядів і переконань;
2. Закон України «Про інформацію» визначає основні принципи інформаційної діяльності, права та обов’язки суб’єктів інформаційних відносин;
3. Закон України «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах» встановлює правові та організаційні засади захисту інформації в інформаційно-комунікаційних системах;
4. Закон України «Про кібербезпеку» визначає правові та організаційні засади забезпечення кібербезпеки;
5. Доктрина інформаційної безпеки України визначає систему поглядів на забезпечення інформаційної безпеки України.

Зосередьтесь на таких міжнародних правових актах:
– Загальній декларації прав людини проголошено право на свободу думки і вираження поглядів;
– Міжнародному пакті про громадянські та політичні права, який гарантує право на свободу думки, совісті та релігії;
– Конвенції про захист осіб у зв’язку з автоматизованою обробкою персональних даних, який встановлює стандарти захисту персональних даних;
– Будапештській конвенції про кіберзлочинність, яка містить положення щодо боротьби з кіберзлочинністю;
– Правові засади інформаційної безпеки на рівні організацій;
– Положення про інформаційну безпеку – внутрішній  документ організації, який визначає правила та процедури забезпечення інформаційної безпеки;
– Інструкції з інформаційної безпеки – документи, які деталізують правила та процедури забезпечення інформаційної безпеки для конкретних аспектів діяльності організації.
( Практичне завдання для виконання

1. Виписати із Законів України поняття та загальні засади реалізації права на доступ до інформації.
2. Проаналізувати Закон України «Про доступ до публічної інформації» та виписати статті, які регулюють висвітлення публічної інформації. Обов’язково зазначити відомості, які належать до публічної інформації.
3. Проаналізувати два офіційні сайти органів законодавчої або виконавчої влади на предмет адміністративно-правового регулювання і державного управління у сфері інформаційних відносин. Зокрема, виписати із офіційних сайтів публічну інформацію, яка зазначена в  статті 5 Закону України «Про доступ до публічної інформації».
4. Визначити правові засади інформаційної безпеки та проаналізувати правове забезпечення у сфері інформаційної безпеки.
5. Проаналізувати закони України та розписати етапи та способи захисту інформації. 
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Питання для самоконтролю
1. Дайте визначення поняття «доступ до інформації».

2. В чому полягають засади реалізації права на доступ до інформації?

3. Яке існує правове регулювання доступу до публічної інформації?

4. В чому специфіка адміністративно-правового регулювання інформаційних відносин в Україні?

5. Як встановлене державне управління у сфері інформаційних відносин в Україні?

6. Які правові засади інформаційної безпеки?

7. Який алгоритм захисту інформації в Україні та світі?

ТЕМА 3

ПРАВОВЕ РЕГУЛЮВАННЯ ІНФОРМАЦІЙНИХ ВІДНОСИН У СФЕРІ ІНТЕЛЕКТУАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ
ПЛАН
1. Поняття «авторського права»

2. Суб’єкти та об’єкти авторського права

3. Авторське право на твори

4. Визначення поняття «інтелектуальна власність»

(Основні терміни: авторське право, інтелектуальна власність, джерела авторського права, право на твір.
(Рекомендована література
1. Бачило І., Сосін О. Інформаційне право як запорука інноваційного розвитку нації. ВІЧЕ. 2012. №1. С. 12-14.

2. Бєляков К. Інформатизація організаційно-правової сфери суспільної діяльності. Право України. 2005. № 6. С. 88-92.

3. Гапотій В.Д. Інформаційне право : навч. посіб. для здобувачів вищої освіти спеціальності 081 «Право». Мелітополь : ФОП Однорог Т.В., 2019. 98 с.

4. Гелич Ю. О. Перспективи розвитку правового статусу суб’єктів діяльності друкованих засобів масової інформації в Україні. Часопис Київського університету права. 2012. № 1. С. 126-130.

5. Демкова М. Інформаційне право: стан та перспективи розвитку в Україні (з «круглого столу»). Право України. 2004. № 5. С. 169-171.

6. Демчук О. Право на доступ до інформації як елемент правового статусу особи. Юридична газета. 2012. 24 квіт. (№ 17). С. 34-35.

7. Дімчогло М. Консолідація конституційних положень щодо інформаційних правовідносин у законодавстві. Підприємництво, господарство і право. 2012. № 6. С. 39-42.

8. Конституція України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр#Text
9. Кормич Б. А. Інформаційне право. Харків : БУРУН і К., 2011. 334 с.

10. Куліш А. М., Кобзєва Т. А., Шапіро В. С. Інформаційне право України : навч. посіб. Суми : Сумський державний університет, 2016. 108 с. 

11. Про авторські та суміжні права : Закон України від 01. 12. 2022 № 2811-IX . URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3792-12#Text
12. Про інформацію : Закон України від 02.10.92 № 2658-XII. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2657-12#Text
13. Синєокий О. В. Інформаційне право України та електронне право високих технологій : [електронний ресурс] (електронний курс лекцій українською мовою). Запорізький національний університет; Національна бібліотека України ім. В.І. Вернадського [цифрова мікроформа e-text]. Запоріжжя : ЗНУ, 2010. 215 ел. с. URL: www.nbuv.gov.ua/books/2010/10sovipu.pdf
[image: image5.png]


Методичні рекомендації
При підготовці до першого питання зверніть увагу, що авторське право визначають в об’єктивному та суб’єктивному розумінні. Зокрема, в об’єктивному розумінні авторське право містить сукупність правових норм, які регулюють відносини, що виникають унаслідок створення і використання творів науки, літератури та мистецтва. У суб’єктивному розумінні авторське право – це сукупність прав, які належать автору або його правонаступникам у зв’язку зі створенням і використанням твору літератури, науки і мистецтва [10]. 

Зверніть увагу, що завданнями авторського права є установлення найсприятливіших правових умов для творчості, забезпечення доступності результатів цієї діяльності масовій аудиторії.
Також запам’ятайте, що джерела авторського права фіксуються в нормативних актах, зокрема в Конституції України 28 червня 1996 p., конституційних та законодавчих актах, що визначають основні засади. Зверніться також до Закону України «Про авторське право та суміжні права» від 23 грудня 1993 р. й інші закони.

При підготовці до другого питання запам’ятайте суб’єкти і об’єкти авторського права. Зокрема, до суб’єктів належать автори творів, їх спадкоємці та особи, яким автори чи їх спадкоємці передали свої авторські майнові права. 
Зверніть увагу на об’єкти авторського права (твори у галузі науки, літератури і мистецтва), а саме: 
– літературні письмові твори белетристичного, публіцистичного, наукового, технічного або іншого характеру (книги, брошури, статті тощо); 

– виступи, лекції, промови, проповіді та інші усні твори; 

– комп’ютерні програми; 

– бази даних; 

– музичні твори з текстом і без тексту; 

– драматичні, музично-драматичні твори, пантоміми, хореографічні та інші твори, створені для сценічного показу, і їх постановки; 

– аудіовізуальні твори; 

– твори образотворчого мистецтва; 

– твори архітектури, містобудування і садово-паркового мистецтва; 

– фотографічні твори, зокрема твори, виконані способами, подібними до фотографії; 

– твори ужиткового мистецтва, зокрема твори декоративного ткацтва, кераміки, різьблення, ливарства, з художнього скла, ювелірні вироби тощо; 

– ілюстрації, карти, плани, креслення, ескізи, пластичні твори, що стосуються географії, геології, топографії, техніки, архітектури та інших сфер діяльності; 

– сценічні обробки творів, зазначених у пункті 1 цієї частини, і обробки фольклору, придатні для сценічного показу; 

– похідні твори; 

– збірники творів, збірники обробок фольклору, енциклопедії та антології, збірники звичайних даних, інші складені твори за умови, що вони є результатом творчої праці за добором, координацією або упорядкуванням змісту без порушення авторських прав на твори, що входять до них як складові частини; 

– тексти перекладів для дублювання, озвучення, субтитрування українською та іншими мовами іноземних аудіовізуальних творів [10]. 

Зверніть увагу на об’єкти, які не належать до об’єктів авторського права та зафіксовані в Законі України «Про авторські та суміжні права»: 
1) повідомлення про новини дня або поточні події, що мають характер звичайної прес-інформації; 

2) твори народної творчості (фольклор); 

3) видані органами державної влади у межах їх повноважень офіційні документи політичного, законодавчого, адміністративного характеру (закони, укази, постанови, судові рішення, державні стандарти тощо) та їх офіційні переклади; 

4) державні символи України, державні нагороди; символи і знаки органів державної влади, Збройних Сил України та інших військових формувань; символіка територіальних громад; символи та знаки підприємств, установ та організацій; 

5) грошові знаки; 

6) розклади руху транспортних засобів, розклади телерадіопередач, телефонні довідники та інші аналогічні бази даних, що не відповідають критеріям оригінальності і на які поширюється право sui-generis (своєрідне право, право особливого роду) [11]. 

При підготовці до третього питання зверніть увагу, що авторське право на твір виникає внаслідок факту його створення. Важливо запам’ятати, що для виникнення і здійснення авторського права не вимагається реєстрація твору чи будь-яке інше спеціальне його оформлення, а також виконання будь-яких інших формальностей [10]. 
Також зверніться до аналізу алгоритму державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються права автора на твір. Це здійснюється Установою відповідно до затвердженого Кабінетом Міністрів України порядку. Вона складає і періодично видає каталоги всіх державних реєстрацій. За підготовку Установою до державної реєстрації авторського права і договорів, що стосуються права автора на твір, сплачуються збори, розміри яких визначаються Кабінетом Міністрів України. Про реєстрацію авторського права на твір Установою видається свідоцтво. За видачу свідоцтва сплачується державне мито, кошти від сплати якого перераховуються до Державного бюджету України. Розмір і порядок сплати державного мита за видачу свідоцтва визначаються законодавством [10]. 
Зверніть увагу на ст. 14 Закону України «Про авторські та суміжні права» в якій зафіксовані особисті немайнові права автора твору: 
1) вимагати визнання свого авторства шляхом зазначення належним чином імені автора на творі і його примірниках і за будь-якого публічного використання твору, якщо це практично можливо; 

2) забороняти під час публічного використання твору згадування свого імені, якщо він як автор твору бажає залишитись анонімом; 

3) вибирати псевдонім, зазначати і вимагати зазначення псевдоніма замість справжнього імені автора на творі і його примірниках і під час будь-якого його публічного використання; 

4) вимагати збереження цілісності твору і протидіяти будь-якому перекрученню, спотворенню чи іншій зміні твору або будь-якому іншому посяганню на твір, що може зашкодити честі і репутації автора [11]. 

Важливою також є ст. 15 про особисті немайнові права автора, які не можуть бути передані (відчужені) іншим особам, зокрема до майнових прав автора твору належать: 
– виключне право на використання твору; 

– виключне право на дозвіл або заборону використання твору іншими особами. 


Також зверніть увагу на окремі види авторських прав, зокрема на службові твори, аудіовізуальний твір, комп’ютерні програми, збірники та інші складені твори; авторське право перекладачів та авторів інших похідних творів тощо. 


Завершуючи підготовку до запитання, вивчіть строк дії авторського права. Ці аспекти містяться в ст. 28. Зокрема, авторське право на твір виникає внаслідок факту його створення і починає діяти від дня створення твору. Авторське право діє протягом усього життя автора і 70 років після його смерті. Для творів, оприлюднених анонімно або під псевдонімом, строк дії авторського права закінчується через 70 років після того, як твір було оприлюднено. Авторське право на твори, створені у співавторстві, діє протягом життя співавторів і 70 років після смерті останнього співавтора. Авторське право на твори посмертно реабілітованих авторів діє протягом 70 років після їх реабілітації [11].
При підготовці до четвертого питання зверніть увагу, що інтелектуальна власність – це широке поняття, яке охоплює права на результати інтелектуальної, творчої діяльності людини в різних сферах, зокрема:

1. Промисловість: винаходи, корисні моделі, промислові зразки, компонування інтегральних мікросхем.
2. Наука: наукові відкриття, раціоналізаторські пропозиції.
3. Література і мистецтво: літературні та художні твори, комп’ютерні програми; бази даних, фонограми, відеограми, виконання, передачі організацій мовлення.
4. Інші сфери: знання, ноу-хау, комерційна таємниця, тощо.

Зверніть увагу на інструменти для захисту інтелектуальної власності, зокрема:

1. Патенти: надають виключне право на використання винаходу протягом 20 років.

2. Авторське право: автоматично захищає літературні та художні твори протягом життя автора та 70 років після його смерті.

3. Товарні знаки: захищають позначення, які використовуються для ідентифікації товарів та послуг.
4. Промислові зразки: захищають зовнішній вигляд виробів.

5. Комерційна таємниця: захищає конфіденційну інформацію, яка має комерційну цінність.
( Практичне завдання для виконання

1. Проаналізувати специфіку оформлення права інтелектуальної власності та прописати алгоритм оформлення інтелектуальної власності таких установ: 
1. Державна служба інтелектуальної власності України
2. Всесвітня організація інтелектуальної власності
3. Український центр інтелектуальної власності та інновацій. 
2. Написати способи захисту інтелектуальної власності? Навести конкретні приклади.
3. Ознайомитися з різними видами інтелектуальної власності та способами їх захисту на сайті Державної системи правової охорони інтелектуальної власності. Виписати перелік послуг Державного підприємства «Український інститут інтелектуальної власності» та порядок їх надання (https://ukrpatent.org/uk/articles/copyright).
4. Завантажити бланки документів, які необхідні для реєстрації авторського права на сайті Державної системи правової охорони інтелектуальної власності. Заповнити всі бланки та підготувати необхідні документи для реєстрації авторського права. 
5. Використати позначення (©, ®, ™) для кодування авторських прав на інтелектуальну власність конкретних об’єктів та обґрунтувати їхнє використання. 
6. Підготувати 3 зразки договорів, які стосуються інтелектуальної власності. 
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Питання для самоконтролю

1. Які закони регулюють авторське право в Україні?

2. В якій статті Закону України визначаються авторські права?
3. Які виокремлюють суб’єкти та об’єкти авторського права?

4. Яка процедура оформлення авторського права на твір?

5. Які сфери охоплює інтелектуальна власність?
6. Який строк дії авторських прав в Україні?
ТЕМА 4

ПРАВОВЕ РЕГУЛЮВАННЯ ІНФОРМАЦІЙНИХ ВІДНОСИН У НАУКОВО-ТЕХНІЧНІЙ СФЕРІ
ПЛАН
1. Поняття «науково-технічна інформація»: категорії та основна термінологія
2. Суб’єкти та об’єкти відносин у сфері науково-технічної інформації
3. Правовий режим науково-технічної інформації

4. Національна система науково-технічної інформації

(Основні терміни: авторське право, науково-технічна інформація, правовий режим, право на твір.
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Методичні рекомендації

При підготовці до першого питання запам’ятайте, що науково-технічна інформація – будь-які відомості та/або дані про вітчизняні та зарубіжні досягнення науки, техніки і виробництва, одержані в ході науководослідної, дослідно-конструкторської, проектно-технологічної, виробничої та громадської діяльності, які можуть бути збережені на матеріальних носіях або відображені в електронному вигляді [12]. 

При підготовці до другого питання зверніть увагу, що об’єктом відносин у сфері науково-технічної інформації є вітчизняна і зарубіжна науково-технічна інформація. Вона охоплює отримувані в процесі науково-дослідної, дослідно-конструкторської, проектно-технологічної, виробничої та громадської діяльності результати, зафіксовані у формі, яка забезпечує їх відтворення, використання та поширення [10]. Також вивчіть суб’єкти відносин: державні органи, органи місцевого і регіонального самоврядування, юридичні особи та громадяни України, міжнародні організації, іноземні юридичні особи і громадяни та особи без громадянства.

При підготовці до третього питання зверніть увагу, що правовий режим науково-технічної інформації регулюється Законом України «Про науково-технічну інформацію», зокрема в таких статтях: стаття 6. «Права на науково-технічну інформацію», стаття 7. «Відносини між особами, яким належать права на науковотехнічну інформацію, її споживачами і посередниками». Також запам’ятайте, що усі громадяни України, юридичні особи, державні органи, органи місцевого і регіонального самоврядування відповідно до Конституції України мають право на відкриту науково-технічну інформацію, яке передбачає можливість вільного її одержання, зберігання, використання і поширення під час здійснення наукової, науково-дослідної, виробничої, громадської та іншої діяльності, що не забороняється чинним законодавством.

При підготовці до четвертого питання зверніть увагу на склад національної системи науково-технічної інформації, яка складається зі спеціалізованих державних підприємств, установ, організацій, державних органів науково-технічної інформації, наукових і науково-технічних бібліотек, об’єднаних загальносистемними зв’язками та обов’язками.

Також вивчіть основні завдання та інформаційні ресурси національної системи науково-технічної інформації. Зверніть увагу на статтю 11 в якій містяться правила державної реєстрації, обліку і використання результатів науково-технічної діяльності. Зокрема, права на результати науково-дослідних, дослідно-конструкторських, проектно-технологічних та інших робіт, що проводяться за рахунок власних коштів юридичних та фізичних осіб, належать цим особам і реєструються ними на добровільних засадах в державному органі науково-технічної інформації з наступним поширенням звітних матеріалів самостійно або через відповідні служби науково-технічної інформації на договірній основі [12].

Завершуючи підготовку, зверніть увагу на організацію надходження та використання зарубіжної науково-технічної інформації. Зокрема, придбання зарубіжної науково-технічної літератури і документації, баз і банків даних, необхідних для формування державних ресурсів науково-технічної інформації, здійснюється як за безвалютним обміном, так і за рахунок інвалютних коштів органів і служб науково-технічної інформації [10]. 
( Практичне завдання для виконання
1. Проаналізувати Цивільний кодекс України, зокрема виписати загальні положення про право власності на інформацію; визначення: «авторське право», «суміжні права», «ноу-хау», «таємниця виробництва».
2. Проаналізувати Закон України «Про науково-технічну інформацію» та виписати визначення: правові та організаційні засади наукової і науково-технічної діяльності, права та обов'язки суб'єктів наукової і науково-технічної діяльності.
3. Проаналізувати офіційні сайти 3 державних органів, 2 органів місцевого і регіонального самоврядування на предмет подання відкритої науково-технічної інформації.
4. Порівняти міжнародне та українське законодавство щодо правового режиму науково-технічної інформації, суб’єктів та об’єктів відносин у сфері науково-технічної інформації. Зокрема, такі міжнародні договори: Бернська конвенція про охорону літературних і художніх творів та Паризька конвенція з охорони промислової власності.
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Питання для самоконтролю

1. Яка специфіка науково-технічної інформації?

2. Хто може бути суб’єктом відносин у сфері науково-технічної інформації?

3. Які визначаються об’єкти відносин у сфері науково-технічної інформації? Наведіть приклади.

4. Які Закони України регулюють правовий режим науково-технічної інформації?
5. Окресліть характерні ознаки національної система науково-технічної інформації?
ТЕМА 5

ПРАВОВИЙ РЕЖИМ ІНФОРМАЦІЇ З ОБМЕЖЕНИМ ДОСТУПОМ
ПЛАН
1. Поняття та правовий режим державної таємниці
2. Порядок засекречування інформації 
3. Класифікація видів секретної інформації 
4. Поняття конфіденційної інформації
5. Комерційна, професійна та банківська таємниця 

.(Основні терміни: державна таємниця, секретна інформація, конфіденційна інформація, професійна та банківська таємниця.
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Методичні рекомендації
При підготовці до першого питання зверніть увагу, що провідним нормативно-правовим актом, що визначає поняття та правовий режим державної таємниці, є Закон України «Про державну таємницю». Він визначає суспільні відносини, що виникають з приводу віднесення певних відомостей до державної таємниці, їх розсекреченням та захист в інтересах національної безпеки України. 
Зокрема, цей Закон визначає: 
– компетенцію органів державної влади, органів місцевого самоврядування та їх посадових осіб у сфері охорони державної таємниці; 

– здійснення права власності на секретну інформацію та її матеріальні носії; 

– порядок віднесення інформації до державної таємниці; 

– порядок засекречення і розсекречення матеріальних носіїв інформації; 

– порядок охорони державної таємниці [9].


Зверніть увагу на ст. 1 Закону України «Про державну таємницю», що державна таємниця – вид таємної інформації, що охоплює відомості у сфері оборони, економіки, науки і техніки, зовнішніх відносин, державної безпеки та охорони правопорядку, розголошення яких може завдати шкоди національній безпеці України та які визнані у порядку, встановленому цим Законом, державною таємницею і підлягають охороні державою [11].


Детально зверніть увагу на ст. 8, зокрема до державної таємниці у порядку, встановленому цим Законом, належить інформація у сфері: оборони, економіки, науки і техніки, зовнішніх відносин, державної безпеки та охорони правопорядку.

Також зверніть увагу, що не відноситься до державної таємниці інформація: 
– про стан довкілля, про якість харчових продуктів і предметів побуту, про вплив товару (роботи, послуги) на життя та здоров’я людини; 
– про аварії, катастрофи, небезпечні природні явища та інші надзвичайні події, які сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян; 
– про стан здоров'я населення, його життєвий рівень, включаючи харчування, одяг, житло, медичне обслуговування та соціальне забезпечення, а також про соціально-демографічні показники, стан правопорядку, освіти і культури населення; 
– про факти порушень прав і свобод людини і громадянина; про незаконні дії державних органів, органів місцевого самоврядування та їх посадових і службових осіб;

– інша інформація, доступ до якої відповідно до законів та міжнародних договорів, згода на обов’язковість яких надана Верховною Радою України, не може бути обмежено [11].

При підготовці до другого запитання про порядок засекречування інформації зверніть увагу, що єдиною підставою для встановлення, зміни або скасування режиму секретності інформації є рішення державного експерта з питань таємниць. Закони України визначають необхідність додержання певної процедури при прийнятті таких рішень, коло суб’єктів, що можуть ініціювати таку процедуру, строки її проведення та критерії, за якими це рішення повинно прийматися [9].
Важливо звернути увагу на ст. 10 Закону України «Про державну таємницю», зокрема на те, що інформація відноситься до державної таємниці з урахуванням таких принципів: 
– дотримання балансу інтересів національної безпеки, демократичних принципів відкритості та прозорості; 
– вільного обігу інформації; 
– презумпції публічності інформації до її віднесення в установленому законодавством порядку до державної таємниці. 
У разі невідповідності інформації вимогам забороняється віднесення її до державної таємниці. Засекречуванню підлягає інформація, а не документ. Якщо документ містить державну таємницю, для ознайомлення надається інформація, доступ до якої не обмежений.

При підготовці до третього питання зверніть увагу на класифікацію інформації, зокрема: 
За ступенем секретності:
1. Державна таємниця: інформація, розголошення якої може завдати шкоди національній безпеці, обороноздатності, економічному потенціалу, суверенітету та територіальній цілісності України.

2. Службова таємниця: інформація, що охороняється законом та розголошення якої може завдати шкоди законним інтересам держави, юридичних та фізичних осіб.

3. Конфіденційна інформація: інформація, доступ до якої обмежений власником або уповноваженою ним особою.

За сферою виникнення:
1. Військова таємниця: відомості про військові плани, озброєння, дислокацію військ, розвідувальні дані тощо.

2. Економічна таємниця: відомості про комерційну діяльність, фінансовий стан, ноу-хау, технології тощо.

3. Дипломатична таємниця: відомості про зовнішньополітичну діяльність, переговори, міжнародні відносини тощо.

4. Службова таємниця: відомості, що становлять таємницю досудового розслідування, нотаріальної діяльності, адвокатської діяльності, лікарської таємниці тощо.

За способом захисту:
1. Інформація з обмеженим доступом: доступ до якої мають лише певні особи, які пройшли відповідну перевірку.

2. Інформація з грифом секретності: на якій проставляється гриф «Державна таємниця», «Службова таємниця» або «Конфіденційно».

Залежно від тривалості дії:
1. Постійна секретна інформація: зберігає свою секретність протягом необмеженого часу.

2. Тимчасова секретна інформація: зберігає свою секретність протягом певного строку, який встановлюється власником або уповноваженою ним особою.

При підготовці до четвертого запитання зверніть увагу на ст. 7. Закону України «Про доступ до публічної інформації», зокрема конфіденційною вважається інформація, яка може поширюватися у визначеному порядку за їхнім бажанням розпорядників інформації відповідно до передбачених ними умов. Розпорядники інформації, визначені частиною першою статті 13 цього Закону, які володіють конфіденційною інформацією, можуть поширювати її лише за згодою осіб, які обмежили доступ до інформації, а за відсутності такої згоди – лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини. 

Конфіденційною є: інформація про фізичну особу, інформація, доступ до якої обмежено фізичною або юридичною особою, інформація, яка не може бути поширена без згоди власника. Прикладами такої інформації можуть бути: 

1. Персональні дані: ім’я, дата народження, адреса, номер телефону, паспортні дані, ідентифікаційний код, сімейний стан, стан здоров’я, освіта, релігійні переконання, політичні вподобання тощо.

2. Комерційна таємниця: інформація про виробничі процеси, ноу-хау, маркетингові стратегії, фінансові дані, ділові переговори тощо.

3. Інформація про професійну діяльність: лікарська таємниця, адвокатська таємниця, нотаріальна таємниця, банківська таємниця тощо.

4. Інформація, що належить до державної таємниці: відомості, що охороняються державою в інтересах національної безпеки, оборони, економіки, зовнішніх відносин тощо.


При підготовці до п’ятого питання зверніть увагу, що комерційна таємниця є одним із видів конфіденційної інформації. Детальніше правове регулювання питань комерційної таємниці визначено в Цивільному кодексі України, зокрема ст. 505 Цивільного кодексу встановлює такі ознаки комерційної таємниці: 

– інформація є невідомою і не є легкодоступною для осіб, які зазвичай мають справу с інформацією такого роду; 

– невідомість інформації іншим особам зумовлює її комерційну цінність; 

– щодо інформації вжито заходів забезпечення її секретності; 

– обмеження доступу до інформації здійснено особою яка володіє нею на законних підставах [9].
Зверніть увагу, що комерційну таємницю не становлять: 

– установчі документи, документи, що дозволяють займатися підприємницькою чи господарською діяльністю та її окремими видами; 

– інформація за всіма встановленими формами державної звітності; 

– дані, необхідні для перевірки обчислення і сплати податків та інших обов’язкових платежів; 

– відомості про чисельність і склад працюючих, їхню заробітну плату в цілому та за професіями й посадами, а також наявність вільних робочих місць; 

– документи про сплату податків і обов’язкових платежів; 

– інформація про забруднення навколишнього природного середовища, недотримання безпечних умов праці, реалізацію продукції, що завдає шкоди здоров’ю, а також інші порушення законодавства України та розміри заподіяних при цьому збитків; 

– документи про платоспроможність; 

– відомості про участь посадових осіб підприємства в кооперативах, малих підприємствах, спілках, об’єднаннях та інших організаціях, які займаються підприємницькою діяльністю; 

– відомості, що відповідно до чинного законодавства підлягають оголошенню [9].
Зверніть увагу, що професійна таємниця – це інформація, що стала відома особі у зв’язку з виконанням нею своїх професійних обов’язків, розголошення якої може завдати шкоди законним інтересам фізичної або юридичної особи.

До видів професійної таємниці належать:
1. Адвокатська таємниця: інформація, що стала відома адвокату, помічнику адвоката, стажисту адвоката, особі, яка працює в адвокатському об’єднанні, у зв’язку з наданням правової допомоги.

2. Нотаріальна таємниця: інформація, що стала відома нотаріусу, помічнику нотаріуса, стажисту нотаріуса, особі, яка працює в нотаріальній конторі, у зв’язку з вчиненням нотаріальних дій.

3. Медична таємниця: інформація про стан здоров’я пацієнта, анамнез його хвороби, методи діагностики та лікування, надана медичним працівником.

4. Таємниця сповіді: інформація, що стала відома священнослужителю під час сповіді.

Зверніть увагу, що банківська таємниця – це інформація щодо діяльності та фінансового стану клієнта, яка стала відомою банку у процесі обслуговування клієнта та взаємовідносин з ним чи третіми особами при наданні послуг банку і розголошення якої може завдати матеріальної чи моральної шкоди клієнту.

Інформація, яка належить до банківської таємниці:
1. Відомості про банківські рахунки клієнтів, а також кореспондентські рахунки банків у Національному банку України.
2. Інформація про операції, проведені на користь чи за дорученням клієнта, вчинені ним правочини;

3. Фінансово-економічний стан клієнтів.
4. Системи охорони банку та клієнтів.
Банківську таємницю зобов’язані зберігати: працівники банку, члени наглядової ради та правління банку, власники істотної участі в банку, аудитори банку, інші особи, які отримали доступ до інформації, що становить банківську таємницю.

( Практичне завдання для виконання
1. Проаналізувати Закон України «Про державну таємницю», виписати та вивчити визначення термінів: «державна таємниця», «секретна інформація», «таємна інформація». 
2. Визначити порядок засекречування інформації та розписати алгоритм надання грифу «секретна інформація». 

3. Надати варіанти видів секретної інформації, зокрема таких даних, які належать до: державної та службової таємниці, конфіденційної інформації. 
4. Знайти варіанти видів секретної інформації за сферою виникнення, зокрема таких даних, які належать до: військової, економічної, дипломатичної та службової таємниці. 
5. На офіційних сайтах органів виконавчої та законодавчої влади знайти дані, які не становлять комерційної таємниці. Зокрема, надати такі приклади:  

– установчі документи, документи, що дозволяють займатися підприємницькою чи господарською діяльністю та її окремими видами; 

– документи про сплату податків і обов’язкових платежів; 

– інформація про забруднення навколишнього природного середовища, недотримання безпечних умов праці, реалізацію продукції, що завдає шкоди здоров’ю, а також інші порушення законодавства України та розміри заподіяних при цьому збитків; 

– документи про платоспроможність; 

– відомості про участь посадових осіб підприємства в кооперативах, малих підприємствах, спілках, об’єднаннях та інших організаціях, які займаються підприємницькою діяльністю.
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Питання для самоконтролю
1. Державна таємниця відповідно до Закону України це..
2. Який існує в Україні порядок засекречування інформації?
3. Які виокремлюють види секретної інформації?
4. Що означає поняття «конфіденційна інформація»? 

5. В чому спільні та відмінні риси комерційної, професійної та банківської таємниці? 

ТЕМА 6

ПРАВОВЕ РЕГУЛЮВАННЯ ЕЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБІГУ, ТЕЛЕКОМУНІКАЦІЙ ТА ВІРТУАЛЬНОГО СЕРЕДОВИЩА В ІНТЕРНЕТ
ПЛАН
1. Правове регулювання електронного документообігу в Україні

2. Правове регулювання телекомунікацій

3. Правове регулювання віртуального середовища Інтернет

(Основні терміни: телекомунікації, зв’язок, електронний документ, електронний документообіг, електронний цифровий підпис, Інтернет

(Рекомендована література
1. Бачило І., Сосін О. Інформаційне право як запорука інноваційного розвитку нації. ВІЧЕ. 2012. №1. С. 12-14.

2. Бєляков К. Інформатизація організаційно-правової сфери суспільної діяльності. Право України. 2005. № 6. С. 88-92.

3. Гапотій В.Д. Інформаційне право : навч. посіб. для здобувачів вищої освіти спеціальності 081 «Право». Мелітополь : ФОП Однорог Т.В., 2019. 98 с.

4. Гелич Ю. О. Перспективи розвитку правового статусу суб’єктів діяльності друкованих засобів масової інформації в Україні. Часопис Київського університету права. 2012. № 1. С. 126-130.

5. Демкова М. Інформаційне право: стан та перспективи розвитку в Україні (з «круглого столу»). Право України. 2004. № 5. С. 169-171.

6. Демчук О. Право на доступ до інформації як елемент правового статусу особи. Юридична газета. 2012. 24 квіт. (№ 17). С. 34-35.

7. Дімчогло М. Консолідація конституційних положень щодо інформаційних правовідносин у законодавстві. Підприємництво, господарство і право. 2012. № 6. С. 39-42.

8. Конституція України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр#Text
9. Кормич Б. А. Інформаційне право. Харків : БУРУН і К., 2011. 334 с.

10. Куліш А. М., Кобзєва Т. А., Шапіро В. С. Інформаційне право України : навч. посіб. Суми : Сумський державний університет, 2016. 108 с. 

11. Про державну таємницю : Закон України від 21.01.1994 року № 3855-XII. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3855-12#Text
12. Про інформацію : Закон України від 02.10.92 № 2658-XII. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2657-12#Text
13. Синєокий О. В. Інформаційне право України та електронне право високих технологій : [електронний ресурс] (електронний курс лекцій українською мовою). Запорізький національний університет; Національна бібліотека України ім. В.І. Вернадського [цифрова мікроформа e-text]. Запоріжжя : ЗНУ, 2010. 215 ел. с. URL: www.nbuv.gov.ua/books/2010/10sovipu.pdf
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Методичні рекомендації
При підготовці до першого питання зверніть увагу, що електронний документообіг в Україні регулюється на законодавчому та підзаконодавчому рівнях. Ось декілька ключових нормативно-правових актів. Зокрема, варто зосередитися на Законі України «Про електронні документи та електронний документообіг», який визначає правові засади використання електронних документів та електронного документообігу. Також зверніть увагу на Закон України про «Про електронний цифровий підпис», який визначає правові основи використання електронного цифрового підпису. Серед провідних Законів України правового регулювання електронного документообігу є ЗУ «Про електронні довірчі послуги», адже він визначає правові та організаційні засади надання електронних довірчих послуг.

Для поглибленого вивчення матеріалу зверніть увагу на підзаконні акти:

1. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку використання електронних документів та електронного документообігу в органах виконавчої влади».

2. Наказ Державної служби України з питань цифрового розвитку, зв'язку та євроінтеграції «Про затвердження Порядку ведення реєстру електронних довірчих послуг».

3. Правила використання електронних документів у системі електронної торгівлі.

4. Стандарт ДСТУ 4145-2002 «Інформація та документація. Електронні документи. Вимоги до оформлення».
Зверніть увагу на Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг», в якому міститься єдине визначення електронного документа, визначаються єдині вимоги до реквізитів електронного документа. Закон дає поняття електронного документообігу (ст. 9), як «сукупність процесів створення, оброблення, відправлення, передавання, одержання, зберігання, використання та знищення електронних документів, які виконуються із застосуванням перевірки цілісності та у разі необхідності з підтвердженням факту одержання таких документів». Завданням державного регулювання у сфері електронного документообігу, відповідно до цього Закону (ст. 4), є: 

‒ реалізація єдиної державної політики електронного документообігу; 

‒ забезпечення прав і законних інтересів суб’єктів електронного документообігу; 

‒ нормативно-правове забезпечення технології оброблення, створення, передавання, одержання, зберігання, використання та знищення електронних документів [9]. 


При підготовці до другого питання зверніть увагу, що правове регулювання телекомунікацій, зокрема на основні закони та нормативно-правові акти:
1. Закон України «Про телекомунікації».
2. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку надання телекомунікаційних послуг»
3. Ліцензійні умови провадження господарської діяльності у сфері телекомунікацій.
4. Правила користування телекомунікаційними мережами загального користування 
Зверніть увагу на правове регулювання діяльності Національної комісії з питань регулювання зв’язку України (НКРЗІ) та Державної служби України з питань безпеки інформаційного простору та кіберзахисту 

Зауважте, що Детальнішу інформацію з правового регулювання телекомунікацій в Україні можна отримати на сайтах:
1. НКРЗІ.
2. Державної служби України з питань безпеки інформаційного простору та кіберзахисту.
3. Міністерства цифрової трансформації України.
При підготовці до третього питання про правове регулювання віртуального середовища Інтернет зверніть увагу, складність правового регулювання полягає в його транскордонному характері. Адже Інтернет не обмежений державними кордонами, що ускладнює застосування юрисдикції та правозастосування. Постійні зміни в технологіях та способах використання Інтернету створюють виклики для законодавців. Легкість збереження анонімності в Інтернеті може ускладнювати розслідування злочинів та притягнення до відповідальності.

Зверніть увагу на основні напрямки правового регулювання, зокрема: 
1. Закони про захист даних, авторське право, кібербезпека.

2. Закони про електронні підписи, договори, платежі.

3. Закони про кібербулінг, поширення шкідливого контенту, комп’ютерні злочини.

4. Закони про ЗМІ, доступ до інформації, відповідальність за публікації в Інтернеті.
5. Закони України «Про інформацію», «Про захист персональних даних», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про кібербезпеку».
Зосередьтесь також на міжнародних та національних нормативних актах, серед яких: Будапештська конвенція про кіберзлочинність, Конвенція Ради Європи про захист дітей від сексуальної експлуатації та жорстокого поводження, Рекомендації ITU щодо захисту дітей в Інтернеті.

( Практичне завдання для виконання
1. Проаналізувати Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг» та інші нормативно-правові акти, що регулюють цю сферу та визначити основні поняття, принципи та правила електронного документообігу.

2. Виписати правові вимоги до електронних документів, електронного цифрового підпису та систем електронного документообігу.

3. Обґрунтувати (позначити конкретні статті із Законів України, зазначити відповідальні органі, необхідні документи) з наступних напрямків правового регулювання:
– ліцензування телекомунікаційної діяльності;
– визначення тарифів на телекомунікаційні послуги;
– захист прав споживачів телекомунікаційних послуг;
– забезпечення кібербезпеки та захисту інформації;
– захист персональних даних;
– боротьба з кіберзлочинністю. 
4. Розробити рекомендації щодо вдосконалення правового регулювання електронного документообігу в Україні.

5. Запропонувати шляхи вирішення проблем та ризиків, пов’язаних з електронним документообігом.
6. Дослідити та проаналізувати існуючу систему правового регулювання віртуального середовища Інтернет. Визначити проблемні аспекти та прогалини в законодавстві.
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Питання для самоконтролю
1. Які існують способи захисту електронних документів?

2. Які нормативно-правові акти регулюють електронний документообіг в Україні?
3. Хто здійснює державне регулювання у сфері телекомунікацій в Україні?
4. Які права та обов’язки мають абоненти та операттори телекомунікаційних послуг?
5. Які нормативно-правові акти регулюють телекомунікації та інтернет в Україні?
6. Які способи захисту інформації в Інтернеті?
7. Які перспективи розвитку Інтернету в Україні?
ТЕМА 7

ПРАВОВЕ РЕГУЛЮВАННЯ ІНФОРМАЦІЇ В ОРГАНАХ ДЕРЖАВНОЇ ВЛАДИ
ПЛАН
1. Властивості інформації в управлінських структурах
2. Висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні
3. Офіційна інформація органів державної влади та органів місцевого самоврядування
4. Інформаційні служби органів державної влади та органів місцевого самоврядування
(Основні терміни: управлінська структура, державна влада, органи місцевого самоврядування, інформаційна служба.
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Методичні рекомендації
При підготовці до першого питання зверніть увагу, що інформація в управлінських структурах характеризується низкою ознак (властивостей), до яких належать: 

– відома самостійність даних; 

– можливість багатократного використання даних, зберігання їх у суб’єкта, що їх передає або отримує; 

– придатність до обробки, інтеграції і «стиску» обсягу за рахунок вилучення інформації, що є повторною і паралельною; 

– допустимість математичного аналізу; 

– системність, комунікативність [10, с. 74]. 

Зверніть увагу, що інформація в управлінських структурах має бути всебічною та охоплювати всі аспекти, що стосуються управлінського рішення. Недостатня або фрагментарна інформація може призвести до помилок та неефективного прийняття рішень. Інформація має бути доступною для всіх зацікавлених сторін в управлінській структурі. Обмеження доступу до інформації може призвести до затримки прийняття рішень та комунікаційних проблем. Релевантність інформації позначається її корисністю та має розкривати конкретне завдання або управлінське рішення. Інформація має бути представлена чітко, лаконічно та зрозуміло для всіх рівнів управлінської структури. Складні терміни, невизначеність та двозначність можуть призвести до неправильного тлумачення інформації. Подані дані повинні містити практичну цінність та використовуватися для прийняття рішень, планування, контролю та інших управлінських функцій. Некорисна інформація не дає цінності та може призвести до переобтяження контенту.

Варто передбачати, що конфіденційна та чутлива інформація має бути захищена від несанкціонованого доступу, використання та розкриття. Втрата або викрадення конфіденційної інформації може призвести до значних ризиків та шкоди для організації.

При підготовці до другого питання зверніть увагу, що відповідно до Закону України «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації» від 23 вересня 1997 р. висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні – це одержання, збирання, створення, поширення, використання і зберігання інформації про діяльність органів державної влади та органів місцевого самоврядування, задоволення інформаційних потреб громадян, юридичних осіб про роботу цих органів [10, с. 77]. Також зверніть увагу на Закон України «Про медіа», який регулює висвітлення розпорядників інформації на офіційних каналах комунікації.

При підготовці до третього питання зверніть увагу, що офіційна інформація органів державної влади та органів місцевого самоврядування – офіційна документована інформація, створена в процесі діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування, яка доводиться до відома населення в порядку, встановленому Конституцією України, Законом України «Про інформацію» [10, с. 77].

Зверніть увагу, що до видів офіційної інформації належать:
1. Новини та прес-релізи: повідомляють про події, рішення та заходи, що стосуються діяльності органів влади.

2. Офіційні документи: закони, постанови, накази, розпорядження, протоколи, звіти та інші документи, що регламентують діяльність органів влади.

3. Статистичні дані: інформація про соціально-економічний стан, демографічну ситуацію, рівень розвитку та інші аспекти життя суспільства.

4. Контактна інформація: адреси, телефони, email-адреси та офіційні вебсайти органів влади.

Варто зауважити, що органи влади мають надавати зворотній зв’язок з громадянами або іншими органами влади. Це можна здійснювати в усній формі або подати письмовий запит на отримання інформації. Також передбачено контакти для письмового запиту через вебсайт, телефонну гарячу лінію, за якими можна отримати консультацію та дізнатися про порядок отримання інформації.

Під час підготовки до четвертого питання зверніть увагу, що інформаційні служби органів державної влади та органів місцевого самоврядування – структурні підрозділи цих органів, що виконують інформаційно-аналітичні функції та забезпечують зв’язки із засобами масової інформації, громадськістю [10, с. 78].
Запам’ятайте, що інформаційні служби здійснюють зв’язки з громадськістю, зокрема інформують громадян про діяльність органу влади, публікують новини, пресрелізи, звіти та інші матеріали. Також виконують зв’язки з засобами масової інформації: надають інформацію про діяльність органу влади, організовують пресконференції, брифінги, інтерв’ю. Інформаційні служби готують інформаційні та аналітичні матеріали для керівництва органу влади, а також для публікації в масмедіа. Вони забезпечують доступ до публічної інформації, зокрема надають інформацію на запити громадян, організують роботи з електронними петиціями.
Зверніть увагу, що інформаційні служби відіграють важливу роль у забезпеченні прозорості та підзвітності органів державної влади. Вони допомагають громадянам отримати доступ до інформації про діяльність влади та беруть участь у прийнятті рішень. Інформаційні служби також сприяють розвитку демократії та громадянського суспільства.
( Практичне завдання для виконання
1. Проаналізувати висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні та виписати по 3 приклади офіційної інформації, зокрема: 

1. Офіційні вебсайти: новини, пресрелізи, протоколи засідань, звіти та інші документи.

2. Соціальні мережі: Facebook, Instagram та Telegram.

3. Засоби масової інформації: телебачення, радіо, друковані та онлайн-ЗМІ, інтерв’ю з чиновниками та аналітичні статті.

2. Проаналізувати висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні та виписати по 3 види офіційної інформації, зокрема: 
1. Новини та пресрелізи.

2. Офіційні документи: закони, постанови, укази, розпорядження, протоколи, звіти та інші документи, що регламентують діяльність органів влади.

3. Статистичні дані: інформація про соціально-економічний стан, демографічну ситуацію та інші аспекти життя суспільства.

законодавстві.


3. Проаналізувати діяльність інформаційних служб органів державної влади та органів місцевого самоврядування та виписати основні інформаційні приводи.
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Питання для самоконтролю
1. Які властивості інформації в управлінських структурах?
2. Які правові норми висвітлення інформації діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні?
3. Які види офіційної інформації органів державної влади та органів місцевого самоврядування?
4. В чому специфіка діяльності інформаційних служб органів державної влади та органів місцевого самоврядування?
ТЕМА 8

 ПРАВОВЕ РЕГУЛЮВАННЯ ІНФОРМАЦІЙНИХ ВІДНОСИН У СФЕРІ ЕКОЛОГІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ
ПЛАН
1. Поняття та види екологічної інформації
2. Екологічне інформаційне забезпечення
3. Екологічні права та обов’язки громадян України 
(Основні терміни: екологічна інформація, інформаційні відносини, екологічні карти, звіти, моніторингові системи, бази даних.
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Методичні рекомендації
При підготовці до першого питання зверніть увагу, що екологічна інформація – це будь-яка інформація про стан навколишнього природного середовища в письмовій, аудіовізуальній, електронній чи іншій матеріальній формі про події, явища, матеріали, факти, процеси і окремих осіб у сфері використання, відтворення та охорони природних ресурсів, природних компонентів та ландшафтів, охорони довкілля та забезпечення екологічної безпеки [10, с.96].
Зверніть увагу, що інформація про стан навколишнього природного середовища (екологічна інформація) визначена ст. 25 Закону України «Про охорону навколишнього природного середовища». Зокрема, інформація про стан навколишнього природного середовища (екологічна інформація) – це будь-яка інформація в письмовій, аудіовізуальній, електронній чи іншій матеріальній формі про: 
1) стан навколишнього природного середовища чи його об’єктів – землі, вод, надр, атмосферного повітря, рослинного і тваринного світу та рівні їх забруднення; біологічне різноманіття і його компоненти, включаючи генетично видозмінені організми та їх взаємодію із об’єктами навколишнього природного середовища; 
2) джерела, фактори, матеріали, речовини, продукцію, енергію, фізичні фактори (шум, вібрацію, електромагнітне випромінювання, радіацію), які впливають або можуть вплинути на стан навколишнього природного середовища та здоров’я людей; 
3) загрозу виникнення і причини надзвичайних екологічних ситуацій, результати ліквідації цих явищ, рекомендації щодо заходів, спрямованих на зменшення їх негативного впливу на природні об’єкти та здоров’я людей; 
4) екологічні прогнози, плани і програми, заходи, в тому числі адміністративні, державну екологічну політику, законодавство про охорону навколишнього природного середовища; 
5) витрати, пов’язані із здійсненням природоохоронних заходів за рахунок фондів охорони навколишнього природного середовища, інших джерел фінансування, економічний аналіз, проведений у процесі прийняття рішень з питань, що стосуються довкілля [12].
Екологічне інформаційне забезпечення (ЕІЗ) – це система збору, обробки, зберігання, аналізу та надання інформації про стан довкілля.

При підготовці до другого питання зверніть увагу, що основними цілями екологічного інформаційного забезпечення є:
– підвищення обізнаності громадськості про стан довкілля;
– забезпечення прозорості діяльності органів влади та підприємств у сфері охорони довкілля;
– стимулювання участі громадськості у природоохоронній діяльності.

Зауважте, що основними джерелами інформації є державні органи влади, підприємства, наукові установи, громадські організації, масмедіа. 

Зверніть увагу, що інформаційними ресурсами можуть бути екологічні бази даних, моніторингові системи, екологічні карти та звіти.
При підготовці до третього питання уважно вивчіть розділ ІІ Закону України «Про охорону навколишнього природного середовища», адже в ньому розкриваються права та обов’язки громадян України. Особливо зверніть увагу, що кожен громадянин України має право на: 

– участь в обговоренні та внесення пропозицій до проектів нормативноправових актів, матеріалів щодо розміщення, будівництва і реконструкції об'єктів, які можуть негативно впливати на стан навколишнього природного середовища, внесення пропозицій до органів державної влади та органів місцевого самоврядування, юридичних осіб, що беруть участь в прийнятті рішень з цих питань; 

– участь в розробці та здійсненні заходів щодо охорони навколишнього природного середовища, раціонального і комплексного використання природних ресурсів; 

– здійснення загального і спеціального використання природних ресурсів; об'єднання в громадські природоохоронні формування;

– вільний доступ до інформації про стан навколишнього природного середовища (екологічна інформація) та вільне отримання, використання, поширення та зберігання такої інформації, за винятком обмежень, встановлених законом; 

– участь у громадських обговореннях з питань впливу планованої діяльності на довкілля [12]. 

Зверніть увагу, що відповідно до Закону України «Про охорону навколишнього природного середовища» громадяни України зобов’язані:

– берегти природу, охороняти, раціонально використовувати її багатства відповідно до вимог законодавства про охорону навколишнього природного середовища; 

– здійснювати діяльність з додержанням вимог екологічної безпеки, інших екологічних нормативів та лімітів використання природних ресурсів; 

– не порушувати екологічні права і законні інтереси інших суб’єктів; 

– вносити штрафи за екологічні правопорушення; 

– компенсувати шкоду, заподіяну забрудненням та іншим негативним впливом на навколишнє природне середовище [12].
( Практичне завдання для виконання
1. Проаналізувати висвітлення екологічної інформації органами державної влади та місцевого самоврядування, зокрема знайти приклади такої інформації:
– про стан навколишнього природного середовища чи його об’єктів;

– джерела, фактори, матеріали, речовини, продукцію, енергію, фізичні фактори (шум, вібрацію, електромагнітне випромінювання, радіацію);

– загрозу виникнення і причини надзвичайних екологічних ситуацій, результати ліквідації цих явищ, рекомендації щодо заходів, спрямованих на зменшення їх негативного впливу на природні об’єкти та здоров’я людей; 

– екологічні прогнози, плани і програми, заходи, в тому числі адміністративні, державну екологічну політику, законодавство про охорону навколишнього природного середовища; 

– витрати, пов’язані із здійсненням природоохоронних заходів.
2. Проаналізувати та виписати основні джерелами інформації, зокрема  сайти:

1. Міністерства довкілля та природних ресурсів України.

2. Державної екологічної інспекції України.

3. Українського центру екологічних інформаційних мереж.
3. Проаналізувати інформаційні ресурси та виписати по 2 приклади екологічних баз даних, моніторингових систем, екологічних карт та звітів.
4. Знайти 5 прикладів матеріалів у масмедіа щодо екологічної тематики. Зіставити правильність висвітлення інформації відповідно до Закону України «Про охорону навколишнього природного середовища». 
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Питання для самоконтролю
1. Відповідно до Закону України екологічна інформація – це …
2. Які види екологічної інформації виокремлюють?

3. В чому полягає специфіка екологічного інформаційного забезпечення?

4. Які виокремлюють екологічні права та обов’язки громадян України в Законі України «Про охорону навколишнього природного середовища»?

5. Яка мета висвітлення екологічної інформації?

6. Який вплив може мати екологічна інформація на аудиторію?

7. Чи може екологічна інформація спонукати людей до дій? Якщо так, то до яких?
ТЕСТИ 
1. Назвіть чотири специфічних види правового регулювання суспільного обігу інформації

a) закритий, обмежений, відкритий, вільний;

b) вільний, особливий, таємний, безперешкодний;

c) обмежений, фаховий, спеціальний, додатковий;

2. Суб’єктами інформаційних відносин є

a) громадяни, юридичні особи, держава;

b) інші держави, дієздатні громадяни України, особи без громадянства;

c) юридичні особи, громадяни України, біженці

3. Назвіть індивідуальні характеристики інформації

a) кількість, зміст, цінність, якість;

b) обсяг, кількість, оригінальність, таємність;

c) зрозумілість, обсяг, якість, важливість.

4. Інформація як об’єкт правовідносин – це
a) сукупність відомостей;

b) нематеріальний об’єкт;

c) самостійний об’єкт цивільних прав.
5. Інформації як об’єкту правовідносин не властива ознака:

a) нематеріальність;

b) фізичне зношування;

c) інваріантність до матеріального носія.
6. До об’єктів інформаційних правовідносин відповідно до ЗУ «Про інформацію» належать: 
a) інформація;

b) інформаційні технології;

c) інформаційні об’єкти.
7. Інформаційне право – це:

a) сукупність правових норм, що регулюють відносини з приводу інформаційних технологій;

b) сукупність правових норм, що регулюють відносини з приводу створення, одержання, використання й поширення інформації й пов’язаних з нею інформаційних об’єктів;

c) сукупність правових норм, що регулюють відносини з приводу інформації й інформаційних послуг.

8. Предметом інформаційного права є:

a) відносини у сфері інформаційних технологій;

b) інформаційні відносини;

c) інформаційно-електронні відносини;

9. До загальної частини інформаційного права варто віднести інститути:

a) інформаційної безпеки, правового режиму інформації;

b) державної таємниці, захисту інформації;

c) інститут мережі Інтернет, інститут вільної преси.
10. Відомості чи сукупність відомостей про фізичну особу, яка ідентифікована або може бути конкретно ідентифікована – це: 

a) інформація про особу.

b) медична інформація.

c) антропометричні дані.

11. Персональними даними згідно з законодавством України визнають:

a) адреса проживання, стать, релігійні вподобання;

b) національність, сімейний стан, адреса, дата народження, політичні вподобання;

c) національність, освіта, сімейний стан

12. Інформація, що містить відомості, якими володіють, користуються або розпоряджаються юридичні та фізичні особи, і поширюється за бажанням цих осіб відповідно до передбачених ними умов, є:

a) таємною;

b) недоступною;

c) відкритою. 

13.  За режимом доступу до інформації інформаційні ресурси поділяються на:

a) загальні та спеціальні;

b) відкриті та з обмеженим доступом;

c) таємні та загальні.

14.  Передбачений правовими нормами порядок одержання, використання, поширення і зберігання інформації – це 

a) режим доступу до інформації

b) інформаційний запит;

c) звернення щодо узагальнення інформації.

15. Закон України «Про інформацію» виділяє два типи запитів про надання інформації:

a) інформаційний запит щодо доступу до правової інформації та доступ до конфіденційної інформації;

b) інформаційний запит щодо виборчого процесу та запит щодо надання письмової або усної інформації;

c) інформаційний запит щодо доступу до офіційних документів та запит щодо надання письмової або усної інформації;

16. Будь-яка інформація, щодо якої законодавством чи якимось іншими документами не встановлено порядок доступу до неї є:

a) інформацією з обмеженим доступом.

b) таємною інформацією.

c) відкритою інформацією.

17. До інформації з обмеженим доступом можуть бути віднесені такі відомості: 

a) інформація, яка міститься в договорах, контрактах, листах, звітах, виписках з бухгалтерських рахунків юридичних осіб; 

b) про розпорядження бюджетними коштами; 

c) декларації про доходи осіб та членів їхніх сімей, які претендують на зайняття чи займають виборну посаду в органах влади, обіймають посаду державного службовця, службовця органу місцевого самоврядування першої або другої категорії.

18. Інформація про особу чи товар у програмі, передачі, публікації, якщо така інформація слугує рекламним цілям і може вводити в оману осіб щодо дійсної мети таких програм, передач, публікацій – це: 

a) недобросовісна реклама; 

b) недобросовісна конкуренція; 

c) прихована реклама.
19. Термін розгляду запиту щодо доступу до офіційних документів

a) 10 днів;
b) 14 днів;
c) протягом місяця.
20. Підставами виникнення права власності на інформацію є

a) зазначення вихідних даних;
b) оприлюднення в засобах масової інформації;
c) договір, що містить умови переходу права власності на інформацію до іншої особи.

ТЕРМІНОЛОГІЧНИЙ СЛОВНИК
Автоматизована інформаційна система – інформаційна система, що реалізована на базі обчислювальної техніки та інших організаційно-технічних засобів.
Автор – фізична особа, яка своєю творчою працею створила твір.
Адресант документа – установа або особа, яка посилає документ. 
Адресат – юридична або фізична особа, якій адресується поштове відправлення, телеграфне чи інше повідомлення
Архівне право – встановлена законодавчими та іншими нормативно- правовими актами сукупність норм і правил, що регламентують діяльність архівних установ
База даних – (компіляція даних) сукупність творів, даних або будь-якої іншої незалежної інформації у довільній формі, в тому числі електронній, підбір і розташування складових частин якої та її упорядкування є результатом творчої праці, і складові частини якої є доступними індивідуально і можуть бути знайдені за допомогою спеціальної пошукової системи на основі електронних засобів (комп’ютера) чи інших засобів. 
Банківська таємниця – інформація щодо діяльності та фінансового стану клієнта, яка стала відомою банку у процесі обслуговування клієнта та взаємовідносин з ним чи третім особам при наданні послуг банку і розголошення якої може завдати матеріальної чи моральної шкоди клієнту.

Безпека інформації – захищеність інформації від несанкціонованих дій (випадкових чи навмисних), що призводять до модифікації, розкриття чи зруйнування даних.
Бібліотечна справа – складова частина інформаційної, виховної, культурно-освітньої діяльності, що включає комплекс державних, громадських, наукових та практичних заходів, які забезпечують організацію діяльності бібліотек, їх науково-дослідну і методичну роботу, а також підготовку бібліотечних фахівців.
Вебсайт – сукупність програмних та апаратних засобів з унікальною адресою у мережі Інтернет разом з інформаційними ресурсами, що перебувають у розпорядженні певного суб’єкта і забезпечують доступ юридичних та фізичних осіб до цих інформаційних ресурсів та інші інформаційні послуги через мережу Інтернет.
Використання інформації – задоволення інформаційних потреб громадян, юридичних осіб і держави. 
Висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні – одержання, збирання, створення, поширення, використання і зберігання інформації про діяльність органів державної влади та органів місцевого самоврядування, задоволення інформаційних потреб громадян, юридичних осіб про роботу цих органів.
Відкрита інформація – важлива для особи, суспільства і держави відкрита інформація незалежно від того, де вона циркулює, порушення цілісності або доступності якої може спричинити матеріальні збитки державі.
Власник інформації – фізична або юридична особа, якій належить право власності на інформацію і яка використовує та розпоряджається нею, визначає правила обробки інформації та доступу до неї, а також встановлює щодо неї інші умови.
Гриф обмеження доступу – позначка, що проставляється на носії інформації з обмеженим доступом або у супровідній документації до нього та засвідчує ступінь обмеження доступу до інформації. 
Гриф секретності – реквізит матеріального носія секретної інформації, що засвідчує ступінь секретності даної інформації.

Державна інформаційна політика – сукупність основних напрямів і способів діяльності держави по одержанню, використанню, поширенню та зберіганню інформації.

Державна таємниця (секретна інформація) – вид таємної інформації, що охоплює відомості у сфері оборони, економіки, науки і техніки, зовнішніх відносин, державної безпеки та охорони правопорядку, розголошення яких може завдати шкоди національній безпеці України та які визнані у порядку, встановленому Законом України «Про державну таємницю», державною таємницею і підлягають охороні державою.
Джерела інформації – передбачені або встановлені Законом носії інформації: документи та інші носії інформації, які являють собою матеріальні об’єкти, що зберігають інформацію, а також повідомлення засобів масової інформації, публічні виступи. 
Документ – передбачена законом матеріальна форма одержання, зберігання, використання і поширення інформації шляхом фіксації її на папері, магнітній, кіно-, відео-, фотоплівці або на іншому носієві.
Екологічна інформація – інформація про стан навколишнього природного середовища; будь-яка інформація в письмовій, аудіовізуальній, електронній чи будь-якій іншій матеріальній формі.

Електронний документ – документ, інформація в якому зафіксована у вигляді електронних даних, включаючи обов’язкові реквізити документа; сукупність даних в пам’яті ЕОМ, які призначені для сприйняття людиною з допомогою відповідних програмних і апаратних засобів.

Запит – документ установленої уповноваженим органом форми, який подається адміністратору і на підставі якого формується довідка з Реєстру.
Засоби захисту інформації – засоби криптографічного захисту, криптографічні системи, засоби технічного захисту інформації загального призначення; програмно-технічні засоби, які забезпечують захист електронних документів від несанкціонованих дій щодо ознайомлення з їх змістом, модифікації або викривлення на етапі їх передавання електронною поштою Національного банку України.
Захист інформації – сукупність організаційно-технічних заходів і правових норм для запобігання заподіянню шкоди інтересам власника інформації чи автоматизованої системи та осіб, які користуються інформацією.

Інформаційна безпека – стан захищеності життєво важливих інтересів людини, суспільства і держави, при якому запобігається нанесення шкоди через: неповноту, невчасність та невірогідність інформації.

Інформаційний злочин – навмисні дії, спрямовані на розкрадання або руйнування інформації в інформаційних системах і мережах, які виходять з корисливих або хуліганських мотивів.
Конфіденційність – властивість інформації бути захищеною від несанкціонованого ознайомлення.
Нормативно-правовий акт – офіційний письмовий документ, прийнятий уповноваженим на це суб’єктом нормотворення у визначеній законодавством формі та за встановленою законодавством процедурою, спрямований на регулювання суспільних відносин, що містить норми права, має неперсоніфікований характер і розрахований на неодноразове застосування.
Об’єкти інформації – документована або публічно оголошувана інформація про події та явища в галузі політики, економіки, культури, охорони здоров’я, а також у соціальній, екологічній, міжнародній та інших сферах.
Охорона державної таємниці – комплекс організаційно-правових, інженерно-технічних, криптографічних та оперативно-розшукових заходів, спрямованих на запобігання розголошенню секретної інформації та втратам її матеріальних носіїв.
Право власності на інформацію – врегульовані законом суспільні відносини щодо володіння, користування і розпорядження інформацією.
Режим доступу до інформації – передбачений правовими нормами порядок одержання, використання, поширення і зберігання інформації.
Секретна інформація – інформація, документ або матеріал, що містить державну таємницю, зокрема військову, політичну, економічну, наукову, технічну або будь- яку іншу інформацію, що включена до переліку відомостей, що становлять державну таємницю.

Таємна інформація – інформація, що містить відомості, які становлять державну та іншу передбачену законом таємницю, розголошення якої завдає шкоди особі, суспільству і державі.
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Додаток А

ЗАКОН УКРАЇНИ «ПРО ДОСТУП ДО ПУБЛІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ»
Цей Закон визначає порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до інформації, що знаходиться у володінні суб'єктів владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом, та інформації, що становить суспільний інтерес.

Розділ I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Стаття 1. Публічна інформація
1. Публічна інформація - це відображена та задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі виконання суб'єктами владних повноважень своїх обов'язків, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні суб'єктів владних повноважень, інших розпорядників публічної інформації, визначених цим Законом.

2. Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

Стаття 2. Мета і сфера дії Закону
1. Метою цього Закону є забезпечення прозорості та відкритості суб'єктів владних повноважень і створення механізмів реалізації права кожного на доступ до публічної інформації.

2. Цей Закон не поширюється на відносини щодо отримання інформації суб'єктами владних повноважень при здійсненні ними своїх функцій, а також на відносини у сфері звернень громадян, які регулюються спеціальним законом.

Стаття 3. Гарантії забезпечення права на доступ до публічної інформації
1. Право на доступ до публічної інформації гарантується:

1) обов'язком розпорядників інформації надавати та оприлюднювати інформацію, крім випадків, передбачених законом;

2) визначенням розпорядником інформації спеціальних структурних підрозділів або посадових осіб, які організовують у встановленому порядку доступ до публічної інформації, якою він володіє;

3) максимальним спрощенням процедури подання запиту та отримання інформації;

4) доступом до засідань колегіальних суб'єктів владних повноважень, крім випадків, передбачених законодавством;

5) здійсненням парламентського, громадського та державного контролю за дотриманням прав на доступ до публічної інформації;

6) юридичною відповідальністю за порушення законодавства про доступ до публічної інформації.

Стаття 4. Принципи забезпечення доступу до публічної інформації
1. Доступ до публічної інформації відповідно до цього Закону здійснюється на принципах:

1) прозорості та відкритості діяльності суб'єктів владних повноважень;

2) вільного отримання, поширення та будь-якого іншого використання інформації, що була надана або оприлюднена відповідно до цього Закону, крім обмежень, встановлених законом;

3) рівноправності, незалежно від ознак раси, політичних, релігійних та інших переконань, статі, етнічного та соціального походження, майнового стану, місця проживання, мовних або інших ознак.

Розділ II. ПОРЯДОК ДОСТУПУ ДО ІНФОРМАЦІЇ
Стаття 5. Забезпечення доступу до інформації
1. Доступ до інформації забезпечується шляхом:

1) систематичного та оперативного оприлюднення інформації:

в офіційних друкованих виданнях;

на офіційних веб-сайтах в мережі Інтернет;

на єдиному державному веб-порталі відкритих даних;

на інформаційних стендах;

будь-яким іншим способом;

2) надання інформації за запитами на інформацію.

Стаття 6. Публічна інформація з обмеженим доступом
1. Інформацією з обмеженим доступом є:

1) конфіденційна інформація;

2) таємна інформація;

3) службова інформація.

2. Обмеження доступу до інформації здійснюється відповідно до закону при дотриманні сукупності таких вимог:

1) виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи кримінальним правопорушенням, для охорони здоров'я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;

2) розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

3) шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.

3. Інформація з обмеженим доступом має надаватися розпорядником інформації, якщо він правомірно оприлюднив її раніше.

4. Інформація з обмеженим доступом має надаватися розпорядником інформації, якщо немає законних підстав для обмеження у доступі до такої інформації, які існували раніше.

5. Не може бути обмежено доступ до інформації про складання, розгляд і затвердження бюджетів, кошторисів розпорядників бюджетних коштів та плани використання бюджетних коштів одержувачів бюджетних коштів, а також їх виконання за розписами, бюджетними програмами та видатками (крім таємних видатків відповідно до статті 31 Бюджетного кодексу України), взяття розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів бюджетних зобов’язань або здійснення розпорядження бюджетними коштами у будь-який інший спосіб, планування, формування, здійснення та виконання закупівлі товарів, робіт і послуг за бюджетні кошти, у тому числі оборонних закупівель (крім випадків, якщо окрема інформація про закупівлі товарів, робіт і послуг становить державну таємницю відповідно до Закону України "Про державну таємницю"), володіння, користування чи розпорядження державним, комунальним майном, у тому числі до копій відповідних документів, умови отримання цих коштів чи майна, прізвища, імена, по батькові фізичних осіб та найменування юридичних осіб, які отримали ці кошти або майно (крім випадків, передбачених частиною другою статті 23 Закону України "Про основи національного спротиву"). Не може бути також обмежено доступ до інформації про наявність у фізичних осіб податкового боргу. Не підлягає обмеженню також доступ до інформації про стан і результати перевірок та службових розслідувань фактів порушень, допущених у сферах діяльності, зазначених у цій частині. Доступ до зазначеної інформації забезпечується розпорядниками інформації відповідно до положень статті 5 цього Закону.

6. Не належать до інформації з обмеженим доступом відомості, зазначені у декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, поданій відповідно до Закону України "Про запобігання корупції", крім випадків, визначених зазначеним Законом.

7. Не належить до інформації з обмеженим доступом інформація про структуру, принципи формування та розмір оплати праці, винагороди, додаткового блага керівника, заступника керівника юридичної особи публічного права, керівника, заступника керівника, члена наглядової ради державного чи комунального підприємства або державної чи комунальної організації, що має на меті одержання прибутку, особи, яка постійно або тимчасово обіймає посаду члена виконавчого органу чи входить до складу наглядової ради господарського товариства, у статутному капіталі якого більше 50 відсотків акцій (часток, паїв) прямо чи опосередковано належать державі та/або територіальній громаді.

8. Обмеженню доступу підлягає інформація, а не документ. Якщо документ містить інформацію з обмеженим доступом, для ознайомлення надається інформація, доступ до якої необмежений.

Стаття 7. Конфіденційна інформація
1. Конфіденційна інформація - інформація, доступ до якої обмежено фізичною або юридичною особою, крім суб'єктів владних повноважень, та яка може поширюватися у визначеному ними порядку за їхнім бажанням відповідно до передбачених ними умов. Не може бути віднесена до конфіденційної інформація, зазначена в частині першій і другій статті 13 цього Закону.

2. Розпорядники інформації, визначені частиною першою статті 13 цього Закону, які володіють конфіденційною інформацією, можуть поширювати її лише за згодою осіб, які обмежили доступ до інформації, а за відсутності такої згоди - лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини.

Стаття 8. Таємна інформація
1. Таємна інформація - інформація, доступ до якої обмежується відповідно до частини другої статті 6 цього Закону, розголошення якої може завдати шкоди особі, суспільству і державі. Таємною визнається інформація, яка містить державну, професійну, банківську, розвідувальну таємницю, таємницю досудового розслідування та іншу передбачену законом таємницю.

2. Порядок доступу до таємної інформації регулюється цим Законом та спеціальними законами.

Стаття 9. Службова інформація
1. Відповідно до вимог частини другої статті 6 цього Закону до службової може належати така інформація:

1) що міститься в документах суб'єктів владних повноважень, які становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов'язані з розробкою напряму діяльності установи або здійсненням контрольних, наглядових функцій органами державної влади, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень;

2) зібрана в процесі оперативно-розшукової, контррозвідувальної діяльності, у сфері оборони країни, яку не віднесено до державної таємниці.

2. Документам, що містять інформацію, яка становить службову інформацію, присвоюється гриф "для службового користування". Доступ до таких документів надається відповідно до частини другої статті 6 цього Закону.

3. Перелік відомостей, що становлять службову інформацію, який складається органами державної влади, органами місцевого самоврядування, іншими суб'єктами владних повноважень, у тому числі на виконання делегованих повноважень, не може бути обмеженим у доступі.

Стаття 10. Доступ до інформації про особу
1. Кожна особа має право:

1) знати у період збирання інформації, але до початку її використання, які відомості про неї та з якою метою збираються, як, ким і з якою метою вони використовуються, передаються чи поширюються, крім випадків, встановлених законом;

2) доступу до інформації про неї, яка збирається та зберігається;

3) вимагати виправлення неточної, неповної, застарілої інформації про себе, знищення інформації про себе, збирання, використання чи зберігання якої здійснюється з порушенням вимог закону;

4) на ознайомлення за рішенням суду з інформацією про інших осіб, якщо це необхідно для реалізації та захисту прав та законних інтересів;

5) на відшкодування шкоди у разі розкриття інформації про цю особу з порушенням вимог, визначених законом.

2. Обсяг інформації про особу, що збирається, зберігається і використовується розпорядниками інформації, має бути максимально обмеженим і використовуватися лише з метою та у спосіб, визначений законом.

3. Розпорядники інформації, які володіють інформацією про особу, зобов'язані:

1) надавати її безперешкодно і безкоштовно на вимогу осіб, яких вона стосується, крім випадків, передбачених законом;

2) використовувати її лише з метою та у спосіб, визначений законом;

3) вживати заходів щодо унеможливлення несанкціонованого доступу до неї інших осіб;

4) виправляти неточну та застарілу інформацію про особу самостійно або на вимогу осіб, яких вона стосується.

4. Зберігання інформації про особу не повинно тривати довше, ніж це необхідно для досягнення мети, задля якої ця інформація збиралася.

5. Відмова особі в доступі до інформації про неї, приховування, незаконне збирання, використання, зберігання чи поширення інформації можуть бути оскаржені.

Стаття 10-1. Публічна інформація у формі відкритих даних
1. Публічна інформація у формі відкритих даних - це публічна інформація у форматі, що дозволяє її автоматизоване оброблення електронними засобами, вільний та безоплатний доступ до неї, а також її подальше використання.

Розпорядники інформації зобов’язані надавати публічну інформацію у формі відкритих даних на запит, оприлюднювати і регулярно оновлювати її на єдиному державному веб-порталі відкритих даних та на своїх веб-сайтах.

2. Публічна інформація у формі відкритих даних є дозволеною для її подальшого вільного використання та поширення.

Будь-яка особа може вільно копіювати, публікувати, поширювати, використовувати, у тому числі в комерційних цілях, у поєднанні з іншою інформацією або шляхом включення до складу власного продукту, публічну інформацію у формі відкритих даних з обов’язковим посиланням на джерело отримання такої інформації.

3. Публічна інформація, що містить персональні дані фізичної особи, оприлюднюється та надається на запит у формі відкритих даних у разі додержання однієї з таких умов:

1) персональні дані знеособлені та захищені відповідно до Закону України "Про захист персональних даних";

2) фізичні особи (суб’єкти даних), персональні дані яких містяться в інформації у формі відкритих даних, надали свою згоду на поширення таких даних відповідно до Закону України "Про захист персональних даних";

3) надання чи оприлюднення такої інформації передбачено законом;

4) обмеження доступу до такої інформації (віднесення її до інформації з обмеженим доступом) заборонено законом.

4. Перелік наборів даних, що підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, вимоги до формату і структури таких наборів даних, періодичність їх оновлення визначаються Кабінетом Міністрів України. При цьому до такого переліку Кабінет Міністрів України обов’язково включає інформацію, доступ до якої у формі відкритих даних передбачено законом.

Створення та забезпечення функціонування єдиного державного веб-порталу відкритих даних здійснюється центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері електронного урядування.

Стаття 11. Захист особи, яка оприлюднює інформацію
1. Посадові та службові особи не підлягають юридичній відповідальності, незважаючи на порушення своїх обов'язків, за розголошення інформації про правопорушення або відомостей, що стосуються серйозної загрози здоров'ю чи безпеці громадян, довкіллю, якщо особа при цьому керувалася добрими намірами та мала обґрунтоване переконання, що інформація є достовірною, а також містить докази правопорушення або стосується істотної загрози здоров'ю чи безпеці громадян, довкіллю.

Розділ III. СУБ'ЄКТИ ВІДНОСИН У СФЕРІ ДОСТУПУ ДО ПУБЛІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ
Стаття 12. Визначення та перелік суб'єктів
1. Суб'єктами відносин у сфері доступу до публічної інформації є:

1) запитувачі інформації - фізичні, юридичні особи, об'єднання громадян без статусу юридичної особи, крім суб'єктів владних повноважень;

2) розпорядники інформації - суб'єкти, визначені у статті 13 цього Закону;

3) структурний підрозділ або відповідальна особа з питань доступу до публічної інформації розпорядників інформації.

Стаття 13. Розпорядники інформації
1. Розпорядниками інформації для цілей цього Закону визнаються:

1) суб'єкти владних повноважень - органи державної влади, інші державні органи, органи місцевого самоврядування, органи влади Автономної Республіки Крим, інші суб'єкти, що здійснюють владні управлінські функції відповідно до законодавства та рішення яких є обов'язковими для виконання;

2) юридичні особи, що фінансуються з державного, місцевих бюджетів, бюджету Автономної Республіки Крим, - стосовно інформації щодо використання бюджетних коштів;

3) особи, якщо вони виконують делеговані повноваження суб'єктів владних повноважень згідно із законом чи договором, включаючи надання освітніх, оздоровчих, соціальних або інших державних послуг, - стосовно інформації, пов'язаної з виконанням їхніх обов'язків;

4) суб'єкти господарювання, які займають домінуюче становище на ринку або наділені спеціальними чи виключними правами, або є природними монополіями, - стосовно інформації щодо умов постачання товарів, послуг та цін на них;

5) юридичні особи публічного права, державні/комунальні підприємства або державні/комунальні організації, що мають на меті одержання прибутку, господарські товариства, у статутному капіталі яких більше 50 відсотків акцій (часток, паїв) прямо чи опосередковано належать державі та/або територіальній громаді, - щодо інформації про структуру, принципи формування та розмір оплати праці, винагороди, додаткового блага їх керівника, заступника керівника, особи, яка постійно або тимчасово обіймає посаду члена виконавчого органу чи входить до складу наглядової ради.

2. До розпорядників інформації, зобов'язаних оприлюднювати та надавати за запитами інформацію, визначену в цій статті, у порядку, передбаченому цим Законом, прирівнюються суб'єкти господарювання, які володіють:

1) інформацією про стан довкілля;

2) інформацією про якість харчових продуктів і предметів побуту;

3) інформацією про аварії, катастрофи, небезпечні природні явища та інші надзвичайні події, що сталися або можуть статися і загрожують здоров'ю та безпеці громадян;

4) іншою інформацією, що становить суспільний інтерес (суспільно необхідною інформацією).

3. На розпорядників інформації, визначених у пунктах 2, 3, 4 частини першої та в частині другій цієї статті, юридичних осіб публічного права з числа розпорядників інформації, визначених у пункті 5 частини першої цієї статті, вимоги цього Закону поширюються лише в частині надання відповідної інформації за запитами.

4. Усі розпорядники інформації незалежно від нормативно-правового акта, на підставі якого вони діють, при вирішенні питань щодо доступу до інформації мають керуватися цим Законом.

Стаття 14. Обов'язки розпорядників інформації
1. Розпорядники інформації зобов'язані:

1) оприлюднювати інформацію, передбачену цим та іншими законами;

2) систематично вести облік документів, що знаходяться в їхньому володінні;

3) вести облік запитів на інформацію;

4) визначати спеціальні місця для роботи запитувачів з документами чи їх копіями, а також надавати право запитувачам робити виписки з них, фотографувати, копіювати, сканувати їх, записувати на будь-які носії інформації тощо;

5) мати спеціальні структурні підрозділи або призначати відповідальних осіб для забезпечення доступу запитувачів до інформації та оприлюднення інформації;

6) надавати та оприлюднювати достовірну, точну та повну інформацію, а також у разі потреби перевіряти правильність та об’єктивність наданої інформації і оновлювати оприлюднену інформацію.

Стаття 15. Оприлюднення інформації розпорядниками
1. Розпорядники інформації зобов'язані оприлюднювати:

1) інформацію про організаційну структуру, місію, функції, повноваження, основні завдання, напрями діяльності та фінансові ресурси (структуру та обсяг бюджетних коштів, порядок та механізм їх витрачання, структуру, принципи формування та розмір оплати праці, винагороди, додаткового блага керівника, заступника керівника юридичної особи публічного права, керівника, заступника керівника, члена наглядової ради державного чи комунального підприємства або державної чи комунальної організації, що має на меті одержання прибутку, особи, яка постійно або тимчасово обіймає посаду члена виконавчого органу чи входить до складу наглядової ради господарського товариства, у статутному капіталі якого більше 50 відсотків акцій (часток, паїв) прямо чи опосередковано належать державі та/або територіальній громаді, тощо), а також інформацію, зазначену в частині п’ятій статті 6 цього Закону;

2) нормативно-правові акти, акти індивідуальної дії (крім внутрішньоорганізаційних), прийняті розпорядником, проекти рішень, що підлягають обговоренню, інформацію про нормативно-правові засади діяльності;

3) перелік та умови отримання послуг, що надаються цими органами, форми і зразки документів, правила їх заповнення;

4) порядок складання, подання запиту на інформацію, оскарження рішень розпорядників інформації, дій чи бездіяльності;

5) інформацію про систему обліку, види інформації, яку зберігає розпорядник;

5-1) перелік наборів даних, що оприлюднюються у формі відкритих даних;

6) інформацію про механізми чи процедури, за допомогою яких громадськість може представляти свої інтереси або в інший спосіб впливати на реалізацію повноважень розпорядника інформації;

7) плани проведення та порядок денний своїх відкритих засідань;

8) розташування місць, де надаються необхідні запитувачам форми і бланки установи;

9) загальні правила роботи установи, правила внутрішнього трудового розпорядку;

10) звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію;

11) інформацію про діяльність суб'єктів владних повноважень, а саме про:

їхні місцезнаходження, поштову адресу, номери засобів зв'язку, адреси офіційного веб-сайту та електронної пошти;

прізвище, ім'я та по батькові, службові номери засобів зв'язку, адреси електронної пошти керівника органу та його заступників, а також керівників структурних та регіональних підрозділів, основні функції структурних та регіональних підрозділів, крім випадків, коли ці відомості належать до інформації з обмеженим доступом;

розклад роботи та графік прийому громадян;

вакансії, порядок та умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад;

перелік та умови надання послуг, форми і зразки документів, необхідних для надання послуг, правила їх оформлення;

перелік і службові номери засобів зв'язку підприємств, установ та організацій, що належать до сфери їх управління, та їх керівників, крім підприємств, установ та організацій, створених з метою конспірації, оперативно-розшукової або контррозвідувальної діяльності;

порядок складання, подання запиту на інформацію, оскарження рішень суб'єктів владних повноважень, їх дій чи бездіяльності;

систему обліку, види інформації, якою володіє суб'єкт владних повноважень;

12) іншу інформацію про діяльність суб'єктів владних повноважень, порядок обов'язкового оприлюднення якої встановлений законом.

2. Інформація, передбачена частиною першою цієї статті, підлягає обов’язковому оприлюдненню невідкладно, але не пізніше п’яти робочих днів з дня затвердження документа, крім випадків, передбачених частиною третьою цієї статті. У разі наявності у розпорядника інформації офіційного веб-сайту така інформація оприлюднюється на веб-сайті із зазначенням дати оприлюднення документа і дати оновлення інформації.

3. Визначені у пункті 5 частини першої статті 13 цього Закону державні чи комунальні підприємства, державні чи комунальні організації, що мають на меті одержання прибутку, господарські товариства, у статутному капіталі яких більше 50 відсотків акцій (часток, паїв) прямо чи опосередковано належать державі та/або територіальній громаді, щомісяця (не пізніше 5 числа наступного місяця) та за підсумками року (не пізніше 1 лютого наступного року) оприлюднюють на своєму офіційному веб-сайті інформацію про структуру, принципи формування та розмір оплати праці, винагороди, додаткового блага їх керівника, заступника керівника, особи, яка постійно або тимчасово обіймає посаду члена виконавчого органу чи входить до складу наглядової ради, із зазначенням дати оприлюднення і оновлення такої інформації.

4. Проекти нормативно-правових актів, рішень органів місцевого самоврядування, розроблені відповідними розпорядниками, оприлюднюються ними не пізніш як за 10 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття.

Вимоги цієї частини щодо строку оприлюднення не застосовуються до проектів рішень органів місцевого самоврядування, спрямованих на надання адміністративних послуг, якщо це призведе до порушення встановленого законом строку надання відповідної адміністративної послуги.

5. Невідкладному оприлюдненню підлягає будь-яка інформація про факти, що загрожують життю, здоров'ю та/або майну осіб, і про заходи, які застосовуються у зв'язку з цим.

Стаття 16. Відповідальні особи з питань доступу до публічної інформації
1.&nbsp; Розпорядник інформації відповідає за визначення завдань та забезпечення діяльності структурного підрозділу або відповідальної особи з питань доступу до публічної інформації розпорядників інформації, відповідальних за опрацювання, систематизацію, аналіз та контроль щодо задоволення запиту на інформацію, надання консультацій під час оформлення запиту, а також за оприлюднення інформації, передбаченої цим Законом.

2. Запит, що пройшов реєстрацію в установленому розпорядником інформації порядку, обробляється відповідальними особами з питань доступу до публічної інформації.

Стаття 17. Контроль за забезпеченням доступу до публічної інформації
1. Парламентський контроль за дотриманням права людини на доступ до інформації здійснюється Уповноваженим Верховної Ради України з прав людини, тимчасовими слідчими комісіями Верховної Ради України, народними депутатами України.

2. Громадський контроль за забезпеченням розпорядниками інформації доступу до публічної інформації здійснюється депутатами місцевих рад, громадськими організаціями, громадськими радами, громадянами особисто шляхом проведення відповідних громадських слухань, громадської експертизи тощо.

3. Державний контроль за забезпеченням розпорядниками інформації доступу до інформації здійснюється відповідно до закону.

Стаття 18. Реєстрація документів розпорядника інформації
1. Для забезпечення збереження та доступу до публічної інформації документи, що знаходяться у суб'єктів владних повноважень, підлягають обов'язковій реєстрації в системі обліку, що має містити:

1) назву документа;

2) дату створення документа;

3) дату надходження документа;

4) джерело інформації (автор, відповідний підрозділ);

5) передбачену законом підставу віднесення інформації до категорії з обмеженим доступом;

6) строк обмеження доступу до інформації, у разі якщо вона віднесена до інформації з обмеженим доступом;

7) галузь;

8) ключові слова;

9) тип, носій (текстовий документ, електронний документ, плівки, відеозаписи, аудіозаписи тощо);

10) вид (нормативні акти, угоди, рішення, протоколи, звіти, прес-релізи);

11) проекти рішень (доповідні записки, звернення, заяви, подання, пропозиції, листи тощо);

12) форму та місце зберігання документа тощо.

2. Доступ до системи обліку, що містить інформацію про документ, що знаходиться у суб'єкта владних повноважень, забезпечується шляхом:

1) оприлюднення на офіційних веб-сайтах суб'єктів владних повноважень такої інформації, а в разі їх відсутності - в інший прийнятний спосіб;

2) надання доступу до системи за запитами.

3. Система обліку публічної інформації не може бути віднесена до категорії інформації з обмеженим доступом.

4. Розпорядники інформації несуть відповідальність за забезпечення доступу до системи обліку відповідно до закону.

Розділ IV. РЕАЛІЗАЦІЯ ПРАВА НА ДОСТУП ДО ІНФОРМАЦІЇ ЗА ІНФОРМАЦІЙНИМ ЗАПИТОМ
Стаття 19. Оформлення запитів на інформацію
1. Запит на інформацію - це прохання особи до розпорядника інформації надати публічну інформацію, що знаходиться у його володінні.

2. Запитувач має право звернутися до розпорядника інформації із запитом на інформацію незалежно від того, стосується ця інформація його особисто чи ні, без пояснення причини подання запиту.

3. Запит на інформацію може бути індивідуальним або колективним. Запити можуть подаватися в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) на вибір запитувача.

4. Письмовий запит подається в довільній формі.

5. Запит на інформацію має містити:

1) ім'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв'язку, якщо такий є;

2) загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо;

3) підпис і дату за умови подання запиту в письмовій формі.

6. З метою спрощення процедури оформлення письмових запитів на інформацію особа може подавати запит шляхом заповнення відповідних форм запитів на інформацію, які можна отримати в розпорядника інформації та на офіційному веб-сайті відповідного розпорядника. Зазначені форми мають містити стислу інструкцію щодо процедури подання запиту на інформацію, її отримання тощо.

7. У разі якщо з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його має оформити відповідальна особа з питань доступу до публічної інформації, обов'язково зазначивши в запиті своє ім'я, контактний телефон, та надати копію запиту особі, яка його подала.

Стаття 20. Строк розгляду запитів на інформацію
1. Розпорядник інформації має надати відповідь на запит на інформацію не пізніше п'яти робочих днів з дня отримання запиту.

2. У разі якщо запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, щодо стану довкілля, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці громадян, відповідь має бути надана не пізніше 48 годин з дня отримання запиту.

3. Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути обґрунтованим.

4. У разі якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, розпорядник інформації може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку розпорядник інформації повідомляє запитувача в письмовій формі не пізніше п'яти робочих днів з дня отримання запиту.

Стаття 21. Плата за надання інформації
1. Інформація на запит надається безкоштовно.

2. У разі якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, запитувач зобов'язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк.

3. Розмір фактичних витрат визначається відповідним розпорядником на копіювання та друк в межах граничних норм, встановлених Кабінетом Міністрів України. У разі якщо розпорядник інформації не встановив розміру плати за копіювання або друк, інформація надається безкоштовно.

4. При наданні особі інформації про себе та інформації, що становить суспільний інтерес, плата за копіювання та друк не стягується.

Стаття 22. Відмова та відстрочка в задоволенні запиту на інформацію
1. Розпорядник інформації має право відмовити в задоволенні запиту в таких випадках:

1) розпорядник інформації не володіє і не зобов'язаний відповідно до його компетенції, передбаченої законодавством, володіти інформацією, щодо якої зроблено запит;

2) інформація, що запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом відповідно до частини другої статті 6 цього Закону;

3) особа, яка подала запит на інформацію, не оплатила передбачені статтею 21 цього Закону фактичні витрати, пов'язані з копіюванням або друком;

4) не дотримано вимог до запиту на інформацію, передбачених частиною п'ятою статті 19 цього Закону.

2. Відповідь розпорядника інформації про те, що інформація може бути одержана запитувачем із загальнодоступних джерел, або відповідь не по суті запиту вважається неправомірною відмовою в наданні інформації.

3. Розпорядник інформації, який не володіє запитуваною інформацією, але якому за статусом або характером діяльності відомо або має бути відомо, хто нею володіє, зобов'язаний направити цей запит належному розпоряднику з одночасним повідомленням про це запитувача. У такому разі відлік строку розгляду запиту на інформацію починається з дня отримання запиту належним розпорядником.

4. У відмові в задоволенні запиту на інформацію має бути зазначено:

1) прізвище, ім'я, по батькові та посаду особи, відповідальної за розгляд запиту розпорядником інформації;

2) дату відмови;

3) мотивовану підставу відмови;

4) порядок оскарження відмови;

5) підпис.

5. Відмова в задоволенні запиту на інформацію надається в письмовій формі.

6. Відстрочка в задоволенні запиту на інформацію допускається в разі, якщо запитувана інформація не може бути надана для ознайомлення в передбачені цим Законом строки у разі настання обставин непереборної сили. Рішення про відстрочку доводиться до відома запитувача у письмовій формі з роз'ясненням порядку оскарження прийнятого рішення.

7. У рішенні про відстрочку в задоволенні запиту на інформацію має бути зазначено:

1) прізвище, ім'я, по батькові та посаду особи, відповідальної за розгляд запиту розпорядником інформації;

2) дату надсилання або вручення повідомлення про відстрочку;

3) причини, у зв'язку з якими запит на інформацію не може бути задоволений у встановлений цим Законом строк;

4) строк, у який буде задоволено запит;

5) підпис.

Розділ V. ОСКАРЖЕННЯ РІШЕНЬ, ДІЙ ЧИ БЕЗДІЯЛЬНОСТІ РОЗПОРЯДНИКІВ ІНФОРМАЦІЇ
Стаття 23. Право на оскарження рішень, дій чи бездіяльності розпорядників інформації
1. Рішення, дії чи бездіяльність розпорядників інформації можуть бути оскаржені до керівника розпорядника, вищого органу або суду.

2. Запитувач має право оскаржити:

1) відмову в задоволенні запиту на інформацію;

2) відстрочку задоволення запиту на інформацію;

3) ненадання відповіді на запит на інформацію;

4) надання недостовірної або неповної інформації;

5) несвоєчасне надання інформації;

6) невиконання розпорядниками обов'язку оприлюднювати інформацію відповідно до статті 15 цього Закону;

7) інші рішення, дії чи бездіяльність розпорядників інформації, що порушили законні права та інтереси запитувача.

3. Оскарження рішень, дій чи бездіяльності розпорядників інформації до суду здійснюється відповідно до Кодексу адміністративного судочинства України.

Стаття 24. Відповідальність за порушення законодавства про доступ до публічної інформації
1. Відповідальність за порушення законодавства про доступ до публічної інформації несуть особи, винні у вчиненні таких порушень:

1) ненадання відповіді на запит;

2) ненадання інформації на запит;

3) безпідставна відмова у задоволенні запиту на інформацію;

4) неоприлюднення інформації відповідно до статті 15 цього Закону;

5) надання або оприлюднення недостовірної, неточної або неповної інформації;

6) несвоєчасне надання інформації;

7) необґрунтоване віднесення інформації до інформації з обмеженим доступом;

8) нездійснення реєстрації документів;

9) навмисне приховування або знищення інформації чи документів.

2. Особи, на думку яких їхні права та законні інтереси порушені розпорядниками інформації, мають право на відшкодування матеріальної та моральної шкоди в порядку, визначеному законом.

Розділ VI. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
1. Цей Закон набирає чинності через три місяці з дня його опублікування.

2. До приведення законодавства України у відповідність із цим Законом акти законодавства України застосовуються в частині, що не суперечить цьому Закону.

3. Внести зміни до таких законодавчих актів України:

1) у Кодексі України про адміністративні правопорушення (Відомості Верховної Ради УРСР, 1984 р., додаток до № 51, ст. 1122):

у статті 212-3:

частину першу після слів "Про інформацію" доповнити словами "Про доступ до публічної інформації";

примітку викласти в такій редакції:

"Примітка. Особи, визначені в примітці до статті 212-26 цього Кодексу, притягаються до відповідальності за діяння, передбачені даною статтею, згідно із статтею 212-26";

частину першу статті 212-26 після слів "Про інформацію" доповнити словами "Про доступ до публічної інформації";

2) у назві та абзаці першому частини першої статті 330 Кримінального кодексу України (Відомості Верховної Ради України, 2001 р., № 25-26, ст. 131) слова "яка є власністю держави" замінити словами "яка знаходиться у володінні держави";

3) частину десяту статті 9 Закону України "Про оперативно-розшукову діяльність" (Відомості Верховної Ради України, 1992 р., № 22, ст. 303; 2000 р., № 10, ст. 79) доповнити двома реченнями такого змісту: "Забороняється оприлюднювати або надавати зібрані відомості, а також інформацію щодо проведення або непроведення стосовно певної особи оперативно-розшукової діяльності до прийняття рішення за результатами такої діяльності. Питання оприлюднення або надання такої інформації після прийняття рішення регулюється законом";

4) статтю 9 Закону України "Про контррозвідувальну діяльність" (Відомості Верховної Ради України, 2003 р., № 12, ст. 89) доповнити реченням такого змісту: "Забороняється оприлюднювати або надавати (розголошувати) зібрані відомості, а також інформацію щодо проведення або непроведення стосовно певної особи контррозвідувальної діяльності та заходів до прийняття рішення за результатами такої діяльності або заходів";

5) статтю 13 Закону України "Про авторське право і суміжні права" (Відомості Верховної Ради України, 2001 р., № 43, ст. 214) доповнити частиною п'ятою такого змісту:

"5. Зазначені положення не поширюються на випадки оприлюднення чи надання інформації на підставі Закону України "Про доступ до публічної інформації".
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